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I. PRELIMINARII

Informatizarea sistemului judecatoresc este o prioritate pentru Republica Moldova, fiind un
element indispensabil pentru functionarea si gestionarea justitiei in conditiile in care numarul de
dosare este In continua crestere. Automatizarea instantelor de judecata reprezintd un element care
trebuie sd vind in ajutorul atit a judecatorilor, cit si al cetdtenilor, contribuind, astfel, la
consolidarea independentei judecdtoresti, asigurarea transparentei in activitatea instantelor de
judecata si sporirea calitatii actului de justitie.

Automatizarea deplind a instantelor judecatoresti, prin intermediul Programului integrat de
gestionare a dosarelor (PIGD) si a Sistemului de inregistrare audio a sedintelor de judecata ”SRS
Femida”, are drept scop sporirea considerabila a eficientei si eficacitétii procesului de Infaptuire
a justitiei. De asemenea, scopul PIGD si SRS Femida I-a constituit facilitarea si automatizarea
organizarii manuale a muncii 1n cadrul instantelor judecatoresti din Republica Moldova.

Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor (PIGD) constituie o parte componenta a
efortului de consolidare a sistemului judiciar moldovenesc si de prevenire si combatere a
coruptiei.

Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor (PIGD) a fost elaborat in cadrul Programului
SUA ,,Provocérile Mileniului” (MGTCP) 1n baza Programului de actiuni privind implementarea
Planului Preliminar de Tarda, aprobat prin Hotdrarea Guvernului nr. 32 din 11 ianuarie 2007,
precum si in baza Conceptiei Sistemului informational judiciar pentru anii 2007-2008, aprobate
prin Hotararea Guvernului nr. 776 din 03.07.2007.

Sistemul de inregistrare audio a sedintelor de judecatd ”SRS Femida” constd din
echipament periferic (calculatoare si microfoane) si un soft special de inregistrare. in 2009,
gratie suportului financiar din partea Programului pentru Buna Guvernare finantat de Fondul
»Provocarile Mileniului” si administrat de catre USAID, toate salile de judecatd din instantele de
judecata din Moldova au fost dotate cu seturi de Inregistrare audio a sedintelor de judecata.
Obligativitatea Inregistrarii audio a sedintelor este prevazutda de Codurile procesuale penal si
civil din R.M, iar modalitatea de inregistrare si responsabilitatea pentru efectuarea, pastrearea si
arhivarea inregistrarilor audio sunt prevazute In Regulamentul privind inregistrarea audio
digitala a sedintelor de judecata aprobat prin Hotdrirea CSM nr. 212/8 din 18 iunie 2009.
Participantii la sedinta de judecatd au dreptul de a primi o copie a inregistrarilor audio de la
sedintele de judecata contra unei taxe de 20 lei.

Principalele obiective ale Programul Integrat de Gestionare (PIGD) a Dosarelor sunt:

e Imbunitatirea eficientei administrative in instantele judecatoresti, transparentei si accesului
publicului la justitie.
e Proiectarea si implementarea in instantele judecdtoresti a unui sistem integrat, automat
pentru managementul cazurilor judecatoresti.
e Stabilirea unui sistem electronic de raportare privind functionarea instantelor.
Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor are urmatoarele functii:
Imbunatitirea administrarii judiciare, sporirea transparentei si a accesului public la justitie.
Automatizarea lucrarilor manuale curente in instantele judecatoresti.
Lichidarea dublarilor de date si diminuarea eforturilor angajatilor instantelor de judecata.
Elaborarea si implementarea unui sistem de gestionare a dosarelor integrat si automatizat.
Instituirea unui sistem eficient de raportare statisticd judiciara.
Asigurarea evidentei electronice a datelor 1n instante judecatoresti.
Perfectionarea calitatii datelor si a gestiondrii dosarelor in instantele judecatoresti.
Facilitarea schimbului de date intre diferite institutii ale sistemului judiciar.
Modificarea lucrarilor de secretariat in instantele judecatoresti in vederea automatizarii
acestora.
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e Evidenta electronica a dosarelor.



e Evidenta electronica a participantilor la proces.
e Repartizarea aleatorie a cauzelor.
e Evidenta electronica a sedintelor de judecata.
e Existenta sumarului dosarului, care ofera posibilitatea de a vizualiza toate datele despre
dosar pe o singura pagina.
e Inregistrarea automatizati in fisa actiunilor a tuturor activititilor efectuate de utilizatorii
sistemului.
e Intocmirea actelor procedurale in format electronic cu posibilitatea incircarii in sistem a
diferitor modele de acte.
e Intocmirea citatiilor in format electronic cu completarea automatizata a diferitor cimpuri.
e Programarea electronica a sedintelor de judecata prin intermediul calendarului.
e Posibilitatea de a imprima lista cauzelor fixate pentru judecare in instanta de judecata.
e Existenta unui sistem avansat de cautare a dosarelor.
e Existenta unui sistem avansat de Instiintari.
Evidenta electronica a dosarelor arhivate.
Intocmirea si evidenta automatizata a titlurilor executorii.
Publicarea hotaririlor si Incheierilor judecatoresti pe pagina web a instantei.
Crearea rapoartelor statistice.
Principalele obiective ale Sistemului de inregistrare audio a sedintelor de judecatd ”SRS
Femida” a Dosarelor sunt:
e Imbunititirea eficientei administrative in instantele judecatoresti, transparentei si accesului
publicului la justitie.
e Automatizarea lucrarilor manuale curente in instantele judecétoresti.
e Asigurarea evidentei electronice a datelor in instante judecatoresti.
e Modificarea lucrarilor de secretariat in instantele judecdtoresti in vederea automatizarii
acestora.
e Facilitarea schimbului de date intre diferite institutii ale sistemului judiciar.

Descrierea generala a Sistemului de inregistrare audio a sedintelor de judecata ”SRS
Femida”:

Sistemul ,,SRS Femida” este creat in baza de computer si este destinat inregistrarii tehnice
a proceselor de judecatd. Rezultatul lucrului sistemului il constituie procesul-verbal al sedintei de
judecata, in care sunt reflectate In consecutivitate cronologica: ora inceperii evenimentului,
denumirea evenimentului, participantii §i comentarii succinte, date despre componenta
completului de judecatd, numarul dosarului, numarul discului pe care se face inregistrarea etc. In
sistemul ,,SRS Femida” toate datele care se referd la sedinta de judecatd sunt prezentate in
obiectul electronic — ,,Document-sedinta” (pe scurt — sedintd) care constituie principalul
document complex ce contine toatd informatia (informatia de inregistrare, datele audio, sabloane
etc.) care se refera la sedintd. Pentru facilitarea procesului de creare a proceselor-verbale,
sistemul ,,SRS Femida” contine modelele tuturor actiunilor de bazad care ar putea avea loc 1n
timpul examindrii unui dosar, precum si lista participantilor. Lista modelelor poate fi editata sau
completata. Sedinta inregistratd, salvatd pe disc sau pe alt suport extern poate fi vizualizatd la
orice computer multimedia. Sistemul exclude posibilitatea de acces nesanctionat si manipularea
cu informatia inregistrata.

Drept rezultat final al acestui program de instruire initiala sefii secretariatelor instantelor
judecatoresti vor fi bine pregatiti din punct de vedere profesional, vor putea utiliza Baza de date
MoldLex, Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor (PIGD), Sistemul de inregistrare audio a
sedintelor de judecata, pagina web a instantei judecatoresti, Modulul de performantd si modulul
de raportare statistica




Dupa cursul de instruire sefii secretariatelor instantelor judecatoresti vor putea contribui la
gestionarea eficientd a cauzelor in instanta judecatoreasca.

Obiectivele generale ale acestei discipline vizeaza:

e cunoasterea principiilor de baza, sarcinilor si scopurilor tehnologiilor informationale;

e cunoasterea mijloacelor moderne de comunicare, sistemelor informatice si mediilor de
stocare;

e cunoasterea retelelor informatice. Internetului si intranetului, programelor si serviciilor
internet, raportarea financiara on-line.

e dezvoltarea deprinderilor moderne de utilizator in Programul Integrat de Gestionare a

Dosarelor (PIGD);

e cunoasterea modului de utilizare a PIGD pentru gestionarea electronica a dosarelor;

e dezvoltarea deprinderilor de utilizator in Sistemul de inregistrare audio a sedintelor de
judecata SRS Femida”;

e cunoasterea modului de utilizare a SRS Femida pentru gestionarea electronicd a
inregistrarilor audio a sedintelor de judecata;

e cunoasterea modului de adnimistrare a paginilor web a instantelor judecatoresti;

e cunoasterea aplicdrii Modulului de masurare a performantei si a Modulului statistic;

e dezvoltarea deprinderilor de a lucra individual si in echipa,

Continuturile pentru curriculum-ul sunt concepute astfel incat sa asigure un bagaj minim
de cunostinte si deprinderi din domeniul utilizdrii programelor specializate de gestionare
electronica a dosarelor, inregistrare audio al sedintelor de judecatd si a automatizarii lucrului de
secretariat in cadrul instantei judecétoresti.



Il. OBIECTIVE GENERALE

La nivel de cunoagtere si intelegere

intelegerea modului de functionare si utilizare a Programului Integrat de Gestionare a
Dosarelor (PIGD) si a Sistemului de inregistrare audio a sedintelor de judecata (SRS
Femida);

cunoasterea cadrului normativ in vigoare privind utilizarea Programului Integrat de
Gestionare a Dosarelor (PIGD) si a Sistemului de inregistrare audio a sedintelor de judecata
(SRS Femida) [Regulament privind modul de publicare a hotéaririlor judecatoresti pe pagina
web. Aprobat prin Hotédrirea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 472/21 din 18
decembrie 2008; Regulament pentru inregistrarea audio digitald a sedintelor de judecata
aprobat prin Hotarirea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 212/8 din 18 iunie 2009];
constientizarea rolului utilizatorului - presedinte/manager/judecator / grefier / asistent
judiciar / specialist cancelarie si arhiva in PIGD si a utilizatorului grefier in Femida.

La nivel de aplicare

gestionarea cauzelor prin PIGD in timpul si dupa incheierea procesului de judecare a cauzei
de catre utilizatorul programului;

gestionarea inregistrarilor audio create prin intermediul SRS Femida de catre grefier;
intocmirea procesului verbal prin intermediul SRS Femida de cétre grefier.

publicarea hotaririlor judecatoresti pe pagina web a instantei judecatoresti.

publicarea incheierilor judecatoresti pe pagina web a instantei judecatoresti.

La nivel de integrare (a cunostintelor acumulate i a capacitdtilor formate)

constientizarea modului de conlucrare a utilizatorului programului cu alti utilizatori in cadrul
PIGD si Femida;
contribuirea la respectarea drepturilor si intereselor justitiabililor prin aplicarea eficienta a
PIGD si Femida;

contribuirea la gestionarea eficienta a cauzelor in instanta judecatoreasca.



I11. ADMINISTRAREA DISCIPLINEI

Numarul de ore

Responsabil de

: Evaluarea disciolina
curs practice ISCIplina
Teste pentru veriicarea .
4 12 P . Mihai Grosu
cunostintelor

IV. TEMATICA SI REPARTIZAREA ORIENTATIVA A ORELOR

a) Tematica i repartizarea orientativa a orelor de curs

Ne
TEMA

Ore
academice

1 e Obiectul de studiu, principiile de baza, sarcinile si scopurile
tehnologiilor informationale. Mijloace moderne de comunicare.
Sisteme informatice si medii de stocare. Retele informatice. Internetul
si intranetul. Programe si servicii internet. Raportarea financiara on-
line. Baza legislativa si practica judiciara "MoldLex”.

e Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor (PIGD).

e Pagina web a instantei judecatoresti. Aplicarea Modulului de masurare
a performantei si a Modulului statistic. Distribuirea aleatorie a
dosarelor. Diminuarea problemelor existente la implementarea
programului computerizat.

e Sistemul de inregistrare tehnica a sedintelor de judecatd SRS ”"Femida”.

Total

b) tematica i repartizarea orientativd a orelor practice

Ne
TEMA

Ore
academice

1 e Obiectul de studiu, principiile de baza, sarcinile si scopurile
tehnologiilor informationale. Mijloace moderne de comunicare.
Sisteme informatice si medii de stocare. Retele informatice. Internetul
si intranetul. Programe si servicii internet. Raportarea financiara on-
line. Baza legislativa si practica judiciard "MoldLex”.

2 e Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor (PIGD).

3 e Pagina web a instantei judecatoresti. Aplicarea Modulului de masurare
a performantei si a Modulului statistic. Distribuirea aleatorie a
dosarelor. Diminuarea problemelor existente la implementarea
programului computerizat.

4 e Sistemul de inregistrare tehnica a sedintelor de judecata SRS “Femida”.

Total

12




V. OBIECTIVE DE REFERINTA SI CONTINUTURI

OBIECTIVELE DE REFERINTA

CONTINUTURI

1w,

generala.

Descrierea generala a PIGD.
Functionalitati noi introduse in PIGD -
versiunea 3.0

-sa obtind cunostinte si abilitagi  de
inregistrarea dosarului in PIGD, completarea
cu informatie despre datele generale ale
dosarului, salvarea participantilor  si
documentelor la dosar,

Inregistrarea Dosarului: Date generale,
Participanti  la  proces, Cautarea
participantului in PIGD, Documente,
Inregistrarea dosarului.

-sa poatd utiliza modulul de repartizare
aleatorie a dosarelor civile, penale si
contraventionale  dupa gradele de
complexitate. Sa poatd modifica judecatorul
(repartizare repedatd), adduga si modifica
completul de judecétori.

Repartizarea  dosarelor;  repartizarea
repetatd a  dosarelor; repartizarea
automatd/aleatorie a dosarelor dupa
gradele de complexitate

-sa obtind cunostinte de accesare a meniului

programului in regimul dosar primirea in
procedurd, sa acumuleze abilitati de utilizare
a functionalitatilor programului in ceea de
priveste primirea 1n procedurd a dosarului,
refuzului de primire, aminare, restituire a
dosarului pentru toate tipurile de dosare. Sa
cunoasca procedura de salvare a actiunilor in
regimul dosar primirea in procedurd. Sa
cunoasca procedura de reinitiere a dosarului.

Regim dosar: Repartizarea cauzelor,
Primirea in procedurd. Optiunile:
Primirea in procedura; Nu s-a dat curs;
Refuzat; Restituit. Reinitierea dosarului.

- sa detind cunostinte si procedee privind
planificarea in program a sedintelor de

Regim dosar: Sedinte de judecata.
Planificarea sedintelor in Calendarul

judecata. Utilizarea regimului dosar. Sedinte de sedintelor de judecatd. Rezultatul
judecatd — Calendarul sedintelor de judecata. sedintelor de judecata.

Sa poata salva informatii in optiunea

programului — Rezultatul sedintei de judecata.

-sd poatd citi informatie pe dosar in regimul Regim dosar: Suspendari. Proces

dosar Suspendari, salvarea pe dosar a
informatiei despre suspendari.

suspendat. Reluarea procesului.

- sd detind cunostinte si abilitati privind
intocmirea si salvarea In program a citatiilor
utilizind modele de citatii stabilite in program,
sd poata imprima citatii.

Regim dosar: Citatii. Citatii prima
instanta. Citatii revizuire.

- sd detind cunostinte si abilitati privind
intocmirea si salvarea In program a proceselor
verbale utilizind modele de procese verbale
stabilite Tn program, sd poatd imprima procese
verbale.

Regim dosar: Procese-verbale.

- sa detina cunostinte si procedee privind
salvarea in program a incheierilor. Utilizarea
regimului dosar — Incheieri. Sa poata salva
incheieri in statul Proiect si Final.

Regim dosar: Incheieri. Documentul
Incheierii in statut Proiect si Final.
Incheiere disponibila pentru publicare.
Dosar incheiat.




- sa detina cunostinte si procedee privind
salvarea in program a hotaririlor. Utilizarea
regimului dosar — Hotariri. Sa poata salva
hotariri in statul Proiect si Final. Sa poata salva
hotérire suplimentara si sd poata anula
hotarirea salvata pe dosar.

Regim dosar: Hotariri. Documentul
Hotaririi in statut Proiect si Final.
Hotarire disponibild pentru publicare.
Hotarire suplimentara. Anularea
hotaririi.

- sa obtina cunostinge si abilitati de Inregistrare
a cererilor de recuzare/abtinere la dosar in
PIGD, completarea cu informatie despre
cererea de recuzare in regimul dosar - datele
generale ale dosarului, salvarea participantilor
si documentelor la dosar,

Regim dosar: Recuzari. Cerereca de
recuzare.  Repartizarea cererilor de
recuzare. Incheiere de recuzare in statut
Proiect si Final.

- sa detina cunostinte privind salvarea in
program a cererilor de apel /recurs si
documentarea procedeilor de executare a
hotaririlor judecatoresti. Utilizarea regimului
Ciile de atac si Executarea.

Regim dosar: Caile de atac. Executatea.
Cererea de apel/recurs. Titlu executoriu.
Scrisoare de insotire. Documentul
scrisorii de Insotire in statut Proiect si
Final.

- sd obtind cunostinte si abilitati de Inregistrare
a masurilor de asigurare a actiunii la dosar in
PIGD, completarea cu informatie despre
masurile de asigurare a actiunii 1n regimul
dosar — Masuri de asigurare a actiunii.

Regim dosar: Masuri de asigurare a
actiunii. Incheire cu privire la masura de
asigurare a  actiunii.  Rezultatul
examinarii. Cautiunea aplicata.

- sa obtina cunostinte si abilitati de publicare a
incheierilor judecatoresti pe pagina web a
instantei, salvate la dosar in PIGD, redactarea
textului Incheierii, publicarea si anularea
publicarii in meniul PIGD — Publica incheieri.

Meniul Publica incheieri: Redactare;
Publicare; Anularea publicarii incheierii
judecatoresti pe pagina web a instantei.

- s obtind deprinderi de publicare a hotaririlor
judecatoresti pe pagina web a instantei, salvate
la dosar in PIGD, redactarea textului Hotaririi
(anonimizarea datelor cu caracter personal),
publicarea si anularea publicarii hotaririloir in
meniul PIGD — Publica decizii.

Meniul Publica decizii: Redactare
datelor cu caracter personal; Publicare;
Anularea publicarii hotaririi
judecatoresti pe pagina web a instantei.

- sa detind cunostinte si procedee privind
conexarea dosarelor. Utilizarea
functionalitatilor PIGD din meniul —
Conexarea dosarelor. Sa poata conexa dosare
civile, penale si contraventionale.

Meniul - Conexarea  dosarelor:
Selectarea dosarelor civile; penale;
contraventionale. Conexarea dosarelor.
Receptionarea mesajelor de confirmare
a conexarii dosarelor 1n meniul
Instiintarile mele.

- Audientul trebuie sa cunoasca si sa aiba
abilitati de a administra circulatia citatiilor
salvate In PIGD in meniul Lista citatiilor. Sa
noteze in lista citatiilor informative cu privire
la expediarea citatiilor participantilor la
process. Sa salveze informatii de confirmare a
receptiondrii citatiilor de cétre partile pe
proces. Sa salveze in Lista citatiilor Avizul de
primire a citatiei.

Meniul — Lista citatiilor: Cautarea
citatiilor prin intermediul instrumentului
de cautare a citatillor. Bifarea
butoanelor Expediat si Primit. Salvarea
Avizului de primire a citatiei.




- s obtina cunostinte si abilitati de arhivare a
dosarelor salvate in PIGD, utilizarea
functionalitatilor meniul PIGD — Arhivare.

e Meniul - Arhivare: Cautarea dosarelor
prin intermediul instrumentului de
cautare. Bifarea butoanclor Arhiveaza;
Selecteazd tot si Deselecteaza tot.
Arhiveaza dosarele in PIGD.

- sd obtina cunostinte de administrare a PIGD;
sa  administreze  accesul in  PIGD;
utilizatorii/angajatii in PIGD; s creeze echipe
(Judecator/grefier); sa completeze lista salilor
de judecatd; sda administreze registrul
judecatorilor blocati de la repartizare; sa
salveze In PIGD modele de acte procedurale;
sd creeze complete specializate de judecatori in
meniurile PIGD — Administrarea si Setari.

e Meniul — Administrarea si Setari:
Configurari; Masuri de securitate;
Instante de judecatd; Angajati; Echipe;
Salile de sedinte; Judecatori blocati de la
repartizare; Modele; Complete de
judecatori.

- sd detind cunostinte si procedee privind
functionalitatea componentului PIGD -
Modulul de masurare a performantei
instantelor de judecata: (rata de solutionare a
dosarului, durata dosarelor pe rol, examinarea
in termen a dosarelor). Sa poatd analiza
informatia in modulul de masurare a
performantei instantelor de judecata: rata de
solutionare a dosarului, durata dosarelor pe
rol, examinarea in termen a dosarelor .

e Meniul — Madsurarea performantei:
Masurare a performantei instantelor de
judecata: (rata de solutionare a
dosarului, durata dosarelor pe rol,
examinarea in termen a dosarelor).
Definitii. Dinamica examinarii
dosarelor.

- sd obtind cunostinte si abilitati de completare
a registrelor din PIGD: Documente si Miscarea
dosarului in meniul PIGD - Registre. Sa
incarce pe dosar documente de intrare/iesire
prin utilizarea registrului Documente; Sa faca
insemndri in registrul — Miscarea dosarului
privind transmiterea dosarului din cancelarie
judecdtorului si invers.

o Meniul  Registre  (Documente  si
Miscarea dosarului): Salvarea
documentelor de intrare/iesire in dosare;
Inscrieri in registrul Miscarea dosarului.

- sa detind cunostinte si procedee privind
functionalitatea componentului PIGD -
Modulul de raportare statistica. Sa creeze
rapoarte statistice: Prima instantd — dosare
civile; Prima instantd — dosare penale; Prima
instanta — dosare contraventionale; Curte de
Apel - Dosare civile in prima instantd; Curte
de Apel - Dosare civile in Apel/Recurs;
Curte de Apel - Dosare penale in prima
instanta; Curte de Apel - Dosare penale in
apel/recurs; Curte de Apel - Dosare penale in
apel/recurs; Curte de Apel -Dosare
contraventionale; Rapoarte generale. Sa
utilizeze informatie in meniul
Statistica/Repartizari cu privire la statistica
repartizarii dosarelor.

o Modulul de raportare statistica:
Meniul — Statistica/Rapoarte. Crearea
rapoartelor  statistice. ~ Meniul -
Statistica/Statistica repartizarii.

g e,

descrierea generala.

e Descrierea generald a SRS Femida.




-sa obtind cunostinte si abilitati  de
management al inregistrarilor audio si
intocmirea proceselor verbale in Sistemului
de inregistrare audio a sedintelor de judecata
”SRS Femida”,

Inregistrarea sedintei audio in SRS
Femida: SRS Femida, SRS Femida Edit,
SRS Femida View.

-sa poatda utiliza SRS Femida pentru
Inregistrarea integrala a sedintei de judecata
cu crearea procesului-verbal in timp real.

SRS Femida; Proces nou. Selectarea
tipului de proces verbal. Inregistrarea

audio a sedintet de  judecata.
Completatea listei participantilor la
proces. Completarea registrului

actiunilor. Controlul inregistrarii audio.
Salvarea 1Inregistrarii audio si al
procesului verbal in arhiva primara si
secundard.

-sd obtind cunostinte si abilitati de utilizare a
SRS Femida la continuarea Iinregistraii
procesului verbal.

SRS Femida. Selectarea procesului.

Continuarea procesului actual.
Completarea  registrului  actiunilor.
Controlul inregistrarii audio. Salvarea

inregistrarii audio si al procesului verbal
in arhiva primara si secundara.

- 84 cunoasca consecutivitatea actiunilor la
inregistrarea simplificata a procesului de
judecata.

SRS Femida. Proces nou. Introducerea
informatiei de inregistrare pe dosar.
Inceputul inregistrarii audio. Finisarea
inregistrarii sedintei. Salvarea
inregistrarii sedintei. Finisarea lucrului.

-sd obtind cunostinte si abilitati de utilizare a
SRS Femida la audierea procesului de
judecata Inregistrat.

SRS Femida. Selectarea procesului.
Audierea  inregistrarii.  Prelucrarea
intelectualda a sunetului pe mai multe
canale. Audierea selectiva.

- sd detind cunostinte si procedee privind
masurile intreprinse de utilizator in cazul unei
pane de curent electric in timpul utilizarii SRS
Femida.

SRS Femida. Anuntarea pauzei 1In
sedintd. Oprirea inregistrarii. Inchiderea
programului. Deconectarea de la surse
de alimentare cu energie -electrica.
Continuarea  sedintei dupa pauza
tehnica.

- sa cunoasca modul de efectuare a setarilor
sistemului SRS Femida.

SRS Femida. Actiuni privind setarea
pedalei. Regimuri de lucru cu pedala de

picior. Setdrile scurtdturilor (tastelor
“hotkeys”)
- sa obfind deprinderi de intretinere a| e SRS Femida. Stergerea proceselor.

sistemului SRS  Femida  (redenumirea,
stergerea si importarea proceselor).

Redenumirea procesului. Importarea
proceselor din arhiva suplimentara.

- sd obtina cunostinte si abilitati de editare a
modelelor de procese verbale din cadrul
sistemului SRS Femida.

SRS Femida. Editarea si salvarea
modelelor de procese verbale in SRS
Femida. Utilizarea modelelor de proces
verbal in timpul Inregistrarii audio a
sedintelor de judecata.
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VI. SUGESTII PENTRU LUCRUL INDIVIDUAL AL STUDENTILOR

Subiecte/probleme

Forme de realizare

Modalitati de evaluare

o Inregistrarea dosarelor; 1. Teste aplicative cu utilizarea - prezentarea dosarelor
managementul dosarelor; PIGD. test salvate,

e Repartizarea dosarelor; 2. Salvarea in PIGD a dosarelor repartizate si primite
repartizarea repetata a test. in procedura in
dosarelor; repartizarea 3. Repartizarea dosarelor test in PIGD:;
automatd/aleatorie a PIGD - prezentarea
dosarelor dupa gradele de| 4. Primirea in procedurd a rezultatelor;
complexitate; dosarelor test in PIGD. - rezolvarea testelor

e Examinarea (primirea in aplicative.
procedurd); reinitierea
dosarelor;

e Gestionarea cererilor de 1. Salvarea in PIGD in dosare test - prezentarea

recuzare;

e Masuri de asigurare a
actiunii;

e Calendarul sedintelor de
judecata; rezultatul
sedintei de judecata;

e Caile de atac,

e Executarea,;

a cererilor de recuzare.
Repartizarea cererilor de
recuzare. Salvarea Incheierii de
recuzare/abtinere.

. Salvarea in PIGD in dosare test

a informatiilor cu privire la

masurile de asigurare a actiunii.
. Salvarea in PIGD in dosare test

a informatiilor cu privire la
sedintele de judecata in
Calendarul sedintelor de
judecatd. Salvarea rezultatului
sedintei de judecata pe dosare
civile, penale si
contraventionale.

. Salvarea in PIGD in dosare test

a cererilor de apel/recurs.

. Salvarea in PIGD in dosare test

a informatiilor cu privire la
executarea hotaririi
judecatoresti.

rezultatelor;
- rezolvarea testelor
aplicative.

¢ Managementul
hotaririlor; publicarea si
anularea publicarii

. Salvarea in PIGD in dosare test

a hotaririlor judecdtoresti.
Publicarea si anularea

- prezentarea
rezultatelor;
- rezolvarea testelor

hotaririlor judecatoresti publicarii hotaririlor aplicative.
pe pagina web a instantei judecatoresti.
judecatoresti; 2. Salvarea in PIGD in dosare test
e Managementul a incheierilor judecdtoresti.
incheierilor; publicarea si Publicarea si anularea
anularea publicarii publicdrii incheierilor
incheierilor judecatoresti judecatoresti.
pe pagina web a instantei
judecatoresti;
e Conexarea si disjungarea 1. Salvarea in PIGD a dosarelor - prezentarea

dosarelor;

test. Conexarea dosarelor
civile; penale;

rezultatelor;

- rezolvarea testelor
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e Listarea si editarea contraventionale. aplicative.
circuitului citatiilor; 2. Salvarea in PIGD in dosare test

e Arhivarea dosarelor: a citatiilor. Listarea registrului

citatiilor, salvarea datelor

despre expedierea citatiilor.

3. Salvarea in PIGD a dosarelor

test. Arhivarea dosarelor.

e Administrarea 1. Administrarea PIGD: salvarea prezentarea

programului computerizat
de gestionare a dosarelor;

utilizatorilor/angajatilor in
PIGD; crearea echipelor
(judecator/grefier); crearea
listei salilor de judecata;
administrarea registrului
judecatorilor blocati de la
repartizare; salvarea in PIGD a
modelelor de acte procedurale;
salvarea completelor
specializate de judecatori.

rezultatelor;
rezolvarea testelor
aplicative.

e Modulul de masurare a
performantei instantelor

judecatoresti;

1. Accesarea modulului de
masurare a performantei.

2. Accesarea datelor pentru

indicatorii de performanta:
(rata de solutionare a
dosarului, durata dosarelor pe
rol, examinarea in termen a
dosarelor).

3. Analiza informatiei pentru

indicatorii de performanta:
(rata de solutionare a
dosarului, durata dosarelor pe
rol, examinarea in termen a
dosarelor).

prezentarea
rezultatelor;
rezolvarea testelor
aplicative.

e Registru de miscare a
dosarului in instanta si
Registru de intrare/iesire

1. Salvarea in registrul de miscare
a dosarului informatii despre
miscarea dosarelor.

prezentarea
rezultatelor;
rezolvarea testelor

a documentelor pe 2. Salvarea in registrul de aplicative.
dosare. intrare/iesire a documentelor pe
dosar al documentelor.
e Modulul de raportare 1. Accesarea modulului de prezentarea

statistica.

raportare statistica.

2. Crearea rapoartelor statistice

Prima instanta: dosare civile;
dosare penale; dosare
contraventionale;

Curte de Apel: Dosare civile in
prima instantd; Dosare civile In
Apel/Recurs; Dosare penale in
prima instantd; Dosare penale
in apel/recurs; Dosare penale
in apel/recurs; Dosare
contraventionale, Rapoarte

rezultatelor;
rezolvarea testelor
aplicative.
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w

generale.

. Generarea informatiei statistice

Cu privire repartizarea
dosarelor in PIGD.

e Inregistrarea integrala a 5. Teste aplicative cu utilizarea prezentarea
sedintei de judecatd cu SRS Femida. inregistrarilor
crearea procesului-verbal 6. Inregistrare in SRS Femida a efectuate in SRS
in timp real; sedintei test. Femida;

e Efectuarea actiunilor la 7. Continuarea Inregistrarii prezentarea
continuarea inregistrarii procesului verbal. rezultatelor;
procesului verbal; rezolvarea testelor

aplicative.

o Inregistrarea simplificata | 1. Teste aplicative cu utilizarea prezentarea
a sedintei de judecata; SRS Femida. inregistrarilor

e Efectuarea actiunilor de 2. inregistrare in SRS Femida a efectuate in SRS
audiere a procesului de sedintei test cu modalitatea Femida cu
judecatﬁ inregistrat_ simpliﬁcaté. modalitatea

3. Audierea procesului de simplificata;
judecata Inregistrat. prezentarea
rezultatelor;
rezolvarea testelor
aplicative.

e Efectuarea masurilor in 1. Teste aplicative cu utilizarea prezentarea / listarea
cazul unei pane de curent SRS Femida. masurilor efectuate in
electric; 2. Efectuarea masurilor in SRS cazul unei pane de

e Efectuarea setirilor Femida in cazul unei pane de curent electric;
suplimentare a curent electric. prezentarea
sistemului. 3. Setari ale sistemului. rezultatelor;

rezolvarea testelor
aplicative.

e Efectuarea actiunilor de 8. Teste aplicative cu utilizarea prezentarea actiunilor|
intretinere a sistemului SRS Femida. de intretinere a SRS
SRS Femida; 9. Intretinerea SRS Femida. Femida;

e Editarea modelelor de 10. Editarea modelului procesului prezentarea

proces-verbal in Sistemul
”SRS Femida™;

verbal.

modelelor de procese
verbale editate;
rezolvarea testelor
aplicative.
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VIl. EVALUAREA DISCIPLINEI
Evaluari sumative periodice: testari.

Mostre de teste:

Testul nr.1

Subiectul I: Consideratii generale despre PIGD.

1.1.  Relatati despre principalele obiective ale Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor.
1.2.  Enumerati functiile Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor.

1.3.  Listati beneficiarii programului; posibilitatile programului; instructiuni de utilizare.

Subiectul II: Inregistrarea dosarului in PIGD. Repartizarea dosarului si primirea in

procedura.

2.1.  Aplicati in practica Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor (PIGD). Inregistrati
dosar civil, penal si contraventional.

2.2. Repartizati iIn PIGD dosar civil, penal si contraventional. Repartizati repetat in PIGD
dosar civil, penal si contraventional.

2.3.  Primiti 1n procedura dosar civil, penal si contraventional. Schimbati statutul dosarului.

Subiectul 111: Examinarea dosarului prin intermediul PIGD.

3.1.  Salvati sedinte de judecata in calendarul sedintelor de judecata. Salvata rezultatul sedintei
de judecata pentru dosar civil, penal si contraventional.

3.2.  Aplicati in practica Programul Integrat de Gestionare a Dosarelor (PIGD). Salvati cereri
de recuzare. Repartizati cereri de recuzare. Salvati incheiere cu privire la recuzare.
Repartizati repetat dosarul, modificati judecatorul.

3.3.  Completati Fisa Inculpatului si Fisa Partii vatimate pentru dosarele penale.

3.4.  Salvati informatii in registrul masurilor de asigurare a actiunii.

3.5.  Salvati cereri de apel recurs. Completati scrosoare de insotire si titlu executoriu.

Testul nr.2

Subiectul I: Publicarea hotiririlor si incheierilor judecitoresti pe pagina web a instantei.

1.1.  Salvati hotariri in dosar civil, penal si contraventional. Publicati hotariri din dosar civil,
penal si contraventional pe pagina web a instantei judecatoresti.

1.2.  Salvati incheieri in dosar civil, penal si contraventional. Publicati incheieri din dosar
civil, penal si contraventional pe pagina web a instantei judecatoresti.

Subiectul II: Managementul dosarelor si citatiilor in PIGD.
2.1.  Conexati dosare civile, penale si contraventionale.
2.2.  Salvati citatii In dosare test. Listati registrul citatiilor, salvati date despre expedierea
citatiilor.
2.3.  Listati dosare si arhivati dosare civile, penale si contraventionale.
2.4.  Cititi mesaje si enumerati tipurile de mesaje care le genereaza PIGD pentru toate tipurile
de utilizatori.

Subiectul 111; Administrarea PIGD.

3.1. Administrati accesul in PIGD. Salvati utilizatori in program, setati accesul.

3.2. Salvati in PIGD echipe (judecator/grefier); creati lista salilor de judecatd. Administrati
registrului judecatorilor blocati de la repartizare. Salvarea in PIGD modele de acte
procedurale (proces-verbal, hotariri, incheiere, scrisoare de insotire)
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3.3. Salvati complete specializate de judecétori.
Subiectul I'V: Statistica in PIGD.

10.1. Accesati date pentru indicatorii de performantd in Modulul de masurare a performantei
instantelor judecatoresti: (rata de solutionare a dosarului, durata dosarelor pe rol,
examinarea in termen a dosarelor).

10.2. Analizati informatie pentru indicatorii de performanta: (rata de solutionare a dosarului,
durata dosarelor pe rol, examinarea in termen a dosarelor).

10.3. Salvati in registrul de miscare a dosarului informatii despre miscarea dosarelor. Salvati in
registrul de intrare/iesire a documentelor pe dosar documente.

10.4. Descarcati rapoarte statistice pentru Prima instantd: dosare civile; dosare penale; dosare
contraventionale; pentru Curte de Apel: Dosare civile in prima instantd; Dosare civile in
Apel/Recurs; Dosare penale in prima instanta; Dosare penale in apel/recurs; Dosare
penale in apel/recurs; Dosare contraventionale Rapoarte generale. Deschideti informatie
statistica cu privire repartizarea dosarelor in PIGD.

Testul nr. 3

Subiectul I: Consideratii generale despre SRS Femida.

1.4. Relatati despre principalele obiective ale Sistemului de inregistrare audio a sedintelor de
judecatd ”SRS Femida” ” si beneficiile acestuia pentru utilizatori si justitiabili.

1.5. Faceti descrierea generald a Sistemului de Inregistrare audio a sedintelor de judecata
”SRS Femida”

1.6. Enumerati functiile Sistemului de inregistrare audio a sedintelor de judecatd SRS
Femida”.

Subiectul II: inregistrarea audio a sedintelor de judecati si intocmirea procesului verbal.

in SRS Femida.

2.4.  Aplicati in practicd Sistemului de inregistrare audio a sedintelor de judecata ”SRS
Femida”. Inregistrati integral sedinta de judecat si creati proces verbal.

2.5. Aplicati in practicd Sistemului de inregistrare audio a sedintelor de judecata ”SRS
Femida”. Continuati Inregistrarea sedintei de judecatd test dupa pauza tehnicd si creati
proces verbal.

2.6. Aplicati in practicd Sistemului de inregistrare audio a sedintelor de judecata SRS
Femida”. Inregistrati sedintd de judecati in modalitatea simplificati a procesului de
judecata.

2.7.  Audiati Inregistrare audio a sedintelor de judecata cu ajutorul sistemului ”SRS Femida”.

Subiectul 111: Administrarea Sistemului de inregistrare audio a sedintelor de judecati SRS

Femida.

3.6. Intreprindeti actiuni in Sistemului de inregistrare audio a sedintelor de judecati SRS
Femida in cazul unei pane de curent electric.

3.7.  Efectuati setari suplimentare a Sistemului de inregistrare audio a sedintelor de judecata
”SRS Femida™;

3.8.  Administrati Sistemul de Inregistrare audio a sedintelor de judecatd ”SRS Femida”
(redenumirea, stergerea si importarea proceselor).

3.9.  Editati modele de proces-verbal in Sistemul de Inregistrare audio a sedintelor de judecata
”SRS Femida”.
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