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I. PRELIMINARII

Actul de procedurda constituie esentiala formd de obiectivare in procesul civil. Prin
intermediul actelor de procedura incepe, se desfasoara, se finalizeaza si efectiv se realizeaza ceea
ce s-a hotarit In procesul civil, ori se stinge procesul civil.

Actul de procedura este manifestarea de vointa sau operatiunea juridica in forma prevazuta
de lege facuta pentru declansarea procesului civil si in cadrul acesteea, de judecator, instanta de
judecatd, persoanele care asistd judecatorul la exercitarea de catre acesta a functiilor sale,
persoanele care contribuie la efectuarea justitiei sau ceilalti participanti la proces.

Una din principalele abilitati ale unui judecator este de a intocmi corect, legal si intemeiat
actele de dispozitie. Nu mai putin important este si abilitatea celorlalti actori, implicati in actul
de justitie de a intocmi actele procedurale, fie in forma de proiecte, sau definitive, Tn mod corect,
legal si convingator. Or, de corectitudinea intocmirii lor depinde in mod direct calitatea
infaptuirii justitiei, eficienta apardrii drepturilor, libertatilor si intereselor legitime ale
justitiabililor si intru-un final credibilitatea societatii civile 1n sistemul judecatoresc.

Modificarile ce au avut loc in ultimul timp tin sistemul judecatoresc, in special in procedura
civila, sint rezultatul impilimentarii Strategiei de reformare a sectorului justitiei si planului de
actiuni, documente adoptate de citre Parlamentul R. Moldova. In acest sens este remarcabil
introducerea asistentului judiciar ca persoana care asista judecatorul la exercitarea de catre acesta
a functiei sale. De asemenea a fost concretizata competenta grefierului ca persoana cu functii
administrativ-organizatorice si cele procesuale. Oricum, acest triunghi, judecatorul-grefierul-
asistentul judiciar, este nucleul care asigurd calitatea justitiei in general si calitatea actului de
justitie in special.

Evident ca a intocmi corect un act judecdtoresc este o finalitate care poate fi atinsa doar
gratie unei bune cunoasteri a normei materiale,a practicii nationale si internationale si o aplicare
justd a normelor procesuale. Abilitatile practice care trebuie sa fie cultivate audientilor se vor
baza pe aptitudinea de a analiza circumstantele de fapt, a aprecia mijloacele de probatie si a
aplica suportul normativ in situatii concrete. In acest fel se va facilita generalizarea practicii
judiciare, se va putea forma o viziune asupra directiilor de evoluare a acesteia, se vor putea
depista carente sau neconcordante pentru remediere.

Curriculumul la disciplina Metodologia Intocmirii actelor procesual civile - in calitate de
component al modului Drept procesual civil se axeazd pe trei niveluri comportamentale, cu
divers grad de complexitate: cunoastere, aplicare, integrare. Nivelul cunoasterii presupune
acumularea cunostintelor teoretice. Tinind cont de faptul cd audientii sunt cel putin licentiati in
drept, iar in unele cazuri chiar absolventi ai INJ, nivelul cunoasterii se va manifesta pe cizelarea
cunostintelor pe care le detin deja si cu care pot opera pentru a trece la celelalte niveluri.
Aplicarea presupune capacitatea de a interpreta corect si sistemic legislatia procesuald in
vigoare, capacitatea de a depista carente si contradictii legislative si abilitatea de a propune
solutii de perfectionare a legislatiei in vigoare. Integrarea presupune aptitudinile de aplicare in
practica a cunostintelor teoretice referitoare la normele de drept procesual civil, solutionarea
corectd a situatiilor conflictuale tinind cont atit de legea materiald, cit si de cea procesuald,
manifestarea atitudinilor personale fatd de diverse fenomene sociale.

In acest sens, curricululmul reprezinti un document reglator ce determini competentele
profesionale necesare integrarii i bunei manifestari in cimpul muncii. Din aceasta perspectiva
studiul modulului prezentat este orientat spre familiarizarea cu modificarile si completarile care
s-au produs in legislatia procesual civila a RM, valorificarea intregului potential intelectual al
audientilor pentru a cultiva deprinderi de veritabil judecator sau procuror, prezentarea practicii
judiciare, inclusiv a Curtii Europene pentru Drepturile Omului pentru a fortifica cunostintele
asimilate, cultivarea spiritului de respect pentru lege si pentru justitiabili.



II. COMPETENTE

Prin studiul disciplinii audientul va obtine urmatoarele competente;

- sd poata identifica conceptele de baza cu care se opereaza in procesul civil referitor la
actele de procedura.

- sd poatd determina fara echivoc normele procesuale aplicabie la intocmirea actelor de
procedura.

- sa detind cunostinte si abilitati practice de elaborare a actelor procesuale civile.

- sd proiecteze si sd motiveze acte procesuale civile prin prizma normelor de drept national
si international.

ITIL.PRINCIPALELE OBIECTIVE

La nivel de cunoagtere si intelegere:

sa clarifice viziunile generale privind actele procedurale civile, in special actele judecatoresti
de dispozitie;

sa identifice categoriile actelor procedurale;

sd clasifice categorii procesual civile in functie de diverse criterii de utilitate practica;

sa stabileasca legdtura normelor dreptului material si procesual la intocmirea actelor
procesual civile

sd cunoasca cine si ce fel de acte intocmeste la diferite faze procesuale;

sd distinga efectele juridice ale fiecarui act procesual intocmit corect sau eronat;

sa determine fara echivoc normele procesuale aplicabile pentru intocmirea actelor de
procedura civild;

sd descrie procedura iIntocmirii actelor procesuale necesare in cadrul fiecarui fel de
procedura civild;

sa cunoasca rolul si importanta intocmirii proiectelor actelor de dispozitie;

sa identifice actele normative care reglementeaza rolul, statutul si activitatea asistentului
judiciar si a grefierului.

La nivel de aplicare:

sa argumenteze ratiunea motivarilor utilizate in actele judecatoresti de dispozitie;

sa sintetizeze carente sau modalitdti corecte de aplicare a normelor de procedura civila la
intocmirea actelor de procedura civila,

sd estimeze rolul practicii judiciare in perfectionarea metodologiei de intocmire a actelor de
procedura civild;

sd generalizeze practica judiciard in solutionarea cauzelor civile pentru a determina
deficientele in aplicarea legislatiei;

La nivel de integrare:

sd intocmeasca actele procedurale civile conform cerintelor normelor de drept procesual
civil;

sd propund conceptii noi pentru ameliorarea metodologiei intocmirii actelor procesual
civile;

sd facd propuneri de compatibilizare a legislatiei si practicii autohtone cu legislatia
europeana si practica CEDO;



IV. ADMINISTRAREA DISCIPLINEI

. c e e . Total Ore Ore
Denumirea disciplinei Formator .
Semestrul ore curs practice | Evaluarea
METODOLOGIA Teste pentru
INTOCMIRIIL Dumitru 12 ) 10 evaluarea
ACTELOR VISTERNICEAN cunostintelor
PROCESUAL CIVILE

V. TEMATICA SI REPARTIZAREA ORIENTATIVA A ORELOR

Nr. TEMATICA Ore Ore
d/o curs practice
1. | Actele de procedura civila. Notiuni, continut, categorii 2 2
2. Incheierea ca act de dispozitie 2
3. Hotarirea judecatoreasca 2
4. Ordonanta judecatoreasca si alte acte de procedura 2
5 Actele de procedura intocmite la faza intentarii procesului si 1

" | pregatirii pricinii pentru dezbateri judiciare
6 Actele de procedurd civild intocmite la faza dezbaterilor 1

* | judiciare

TOTAL 2 10
VI. UNITATI TEMATICE

Unitati tematice

Strategii didactice/
Resurse logistice

Lucrul individual

Tema 1 Actele de procedura civila. Notiuni, continut, categorii

- procesul verbal

necesita:

Ore curs
a) Repere de continut
clasificarea actelor procesuale;
acte de dispozitie ale instantei de judecats;
incheieri judecatoresti;
hotariri judecatoresti;
ordonante judecatoresti.

- citarea participantilor la proces.

Ore practice
b) in cadrul orelor practice audientii

Curs/prelegere
Prelegerea cu suport
vizual.

Power Point, laptop,
videoproiector.

Studiu in grup
Dezbateri

Ore curs
Brainstorming
Lectura surselor
din Lista
bibliografica

Ore practice
Solutionarea
spetelor.
Examinarea




- saclasifice actele procesuale;

dosarelor.

- sa identifice dispozitiile instantei de judecata; Intocmirea
— sa deosebeascd criteriile de perfectare a proiectelor de acte
N .. o o~ . procesuale.
incheierilor, hotaririlor si  ordonantelor
judecatoresti;
— sa cunoascd modul de perfectare si continutul
procesului-verbal al sedintei de judecata.
Tema 2. incheierea ca act de dispozitie
Ore practice Ore practice
a) Repere de continut Studiu in grup Consultarea

- notiuni, clasificari, importanta;

- partea introductiva, discreptiva,motivantd si
dispozitivul;

- redactarea incheierii;

- rectificarea omisiunilor.

b) in cadrul orelor practice audientii
necesita:
— sa cunoasca partile componente a incheierii;
- sa intocmeasca proiecte de incheieri;
- saredacteze incheierile judecatoresti;

Dezbateri
Simulare de proces

comentariilor si a
dictionarelor  de
specialitate;
Elaborarea de
proiecte de acte
procesuale;
Confruntarea
actelor procesuale
intocmite de
audienti cu cele
intocmite de

judecatori;
Tema 3. Intocmirea hotiiririlor judecitoresti
Ore practice Studiu in grup Ore practice
a) Repere de continut Dezbateri Solutionarea
- partea introductiva, descriptivd, motivanti si | Simulare de proces spetelor.
dispozitivul hotaririi; Examinarea
- redactarea hotaririi judecatoresti; dosarelor.
- hotarirea suplimentara. Intocmirea
proiectelor de acte
b) in cadrul orelor practice audientii procesuale.
necesita:
— sa identifice partile componente ale hotaririi
judecatoresti;
- sa Intocmeasca hotariri judecatoresti;
- saredacteze hotaririi judecatoresti;
- sa perfecteze hotariri suplimentare.
Tema 4. Intocmirea ordonantelor judecatoresti
Ore practice Studiu in grup Ore practice
a) Repere de continut Dezbateri Solutionarea
- partile componente ale ordonantei judecatoresti; spe;elpr.
- refuzul eliberarii ordonantei judecatoresti; Examinarea
anularea ordonantei judecitoresti. dosarelor.
b) in cadrul orelor practice audientii Intqcmlrea
necesita: proiectelor de acte
: . procesuale.
- sd  cunoascd  continutul  ordonantelor
judecatoresti;

- sa perfecteze ordonante judecatoresti in baza
diferitor temeiuri legale;
— sa Intocmeasca incheieri judecatoresti de refuz




in eliberarea ordonantei, de anulare a

ordonantei judecatoresti.

Tema 5. Actele de procedura intocmite la faza int
pentru dezbateri judiciare

entarii procesului si pregatirii pricinii

Ore practice

a) Repere de continut
- acte procesuale ale partilor, judecatorului in
vederea pregatirii pricinii pentru dezbateri
judiciare;
sedinta de judecata prealabila,
termenul de judecare a pricinii.
incheierea de intentare a procesului;
refuzul 1n primirea cererii de chemare in
judecata;
- restituirea cererii de chemare in judecata;
- cazuri cind nu se da curs cererii.

b) in cadrul orelor practice audientii
necesita:

— sa enumere actele procesuale ale judecatorului
in vederea pregdtirii pricinii pentru dezbateri
judiciare;

- sa realizeze modul de citare si Instiintare,
precum si mijloacele de fixare a Tnméanarii
acestora;

- sa intocmeascd incheieri judecatoresti privind
atragerea  intervenientilor, coparticipantilor
procesuali;

- sa perfecteze 1iIncheieri referitoare la
administrarea probelor in cadrul procesului
civil;

- sd analizeze  procedura de  stabilire a
termenului pentru judecarea pricinii.

- sa intocmeascd incheieri de intentare a
procesului;

— emitd Incheieri de refuz in primirea cererii de
chemare in judecatd in baza fiecui temei
prevazut de lege;

- sa  evidentieze  specificul incheierii de
restituire in primirea cererii de chemare in
judecatd, utilizind  multitudinea cazurilor
prevazute de normele procesuale;

— sa stabileascd efectele incheierilor de a nu da
curs cererii.

Studiu in grup
Dezbateri

Ore practice
Solutionarea
spetelor.
Examinarea
dosarelor.
Intocmirea
proiectelor de acte
procesuale.

Tema 6. Actele de procedurai civild intocmite la faza dezbaterilor judiciare

Ore practice
a) Repere de continut
- partea pregdtitoare a sedintei de judecatd;
- judecarea pricinii 1n fond;

Studiu in grup
Dezbateri

Ore practice
Solutionarea
spetelor.
Examinarea
dosarelor.




adoptarea hotaririi $i pronuntarea ei;

aminarea procesului;

suspendarea procesului;

terminarea procesului fara adoptarea hotaririi;
incetarea procesului si scoaterea cererii de pe
rol;

procesul-verbal al sedintei de judecata.

b) in cadrul orelor practice audientii
necesita:

— sa cunoasca actele procesuale necesare de a fi

infaptuite in partea pregatitoare
judecata;

sa identifice 1incheierile necesare in cadrul
dezbaterilor in fond;

sd evidentieze specificul incheierilor
referitoare la administrarea probelor in cadrul
procesului civil;

sd analizeze incidentele procesuale si modul de
perfectare documentard a incheierilor de
aminare si de suspendare a procesului;

sa aplice cazurile de terminarea procesului fara
adoptarea hotararii, perfectind Incheieri de
incetare a procesului si scoatere a cererii de pe
rol;

sd cunoascd importanta si cuprinsul procesului
verbal al sedintei de judecata.

sedintei de

Intocmirea
proiectelor de acte
procesuale.

SUGESTII PENTRU LUCRUL INDIVIDUAL AL AUDIENTULUI

SUBIECTE/
PROBLEME

MODALITATI DE
REALIZARE

MODALITATI DE
EVALUARE

— Hotariri judecatoresti;

— Incheieri judecatoresti;

- Ordonante judecatoresti;

— Procesul-verbal al sedintei
de judecata si al infaptuirii

- Elaborarea de proiecte de
acte procesuale;

- Confruntarea actelor
procesuale intocmite de
audienti cu cele Intocmite

— Prezentarea rezultatelor la
seminare;

actelor de  procedura de judeciitori;
seprate,
NOTA: Pentru realizarea obiectivelor tuturor continuturilor din curriculum, audientul va

realiza forme de activitate individuala, precum:
* studiul suportului normativ curent, publicat in ,,Monitorul Oficial al Republicii

Moldova”;

 studiul practicii judiciare a Curtii Supreme de Justitie, a altor instante judecatoresti si
organe jurisdictionale, publicate oficial;




S

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

* accesarea, acumularea si studiul informatiei din reteaua Internet si din alte surse
accesibile.

VII. EVALUAREA DISCIPLINEI
A. Evaluare continua:
* Participarea audientilor la studierea si rezolvarea spetelor in cadrul seminarelor;
* Redactarea de catre audienti a hotaririlor judecatoresti, incheierilor si ordonantelor;
* Realizarea activitatilor individuale in grup;
* Studierea dosarelor, a actelor procedurale;
* Proceduri de interpretare si aplicare corecta a legii;
« TInsusirea si aplicarea corecta a terminologiei de specialitate;
* Simularea de procese;

B. Evaluarea finala:
Se va efectua prin test, care va contine Intrebari teoretice si practice
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