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I. PRELIMINARII

Acte procedurale penale sint acte de documentare a actiunilor procesuale efectuate de catre
subiectii procesului penal. Ele constituie materialul documentar al procesului, in sens larg, fiind
adunate 1n conformitate cu legea, formeaza dosarul cauzei. Un loc important in totalitatea actelor
procedurale penale in faza urmaririi penale il ocupa actele procedurale intocmite de catre ofiterul
de urmarire penald si procuror.

Actele procedurale ca instrument probator care confirma existenta unor fapte juridice si
probe sint prezentate in instanta de judecatd formind baza tehnico-juridicd a infaptuirii justitiei
penale. Din aceste considerente actele procedurale penale intocmite in faza urmadririi penale, ca
acte oficiale trebuie sa corespunda unor exigente stricte privind legalitatea, temeinicia si
motivarea sub aspect de forma si continut, contribuind la desfasurarea in termen rezonabil a
procesului penal, la atingerea scopului acestuia, asigurind astfel drepturile si libertatile persoanei
in cadrul procesului penal.

Consemnarea in scris a diferitor actiuni efectuate de catre organele de urmarire penald si
procuror garanteaza realizarea drepturilor participantilor la procesul penal precum si posibilitatea
controlului si contestarii acestor actiuni.

Curriculum-ul la disciplina ,,Metodologia intocmirii actelor procedurale in faza de
urmarire penald” se axeaza pe trei niveluri comportamentale, unde locul central il ocupa
formarea competentei de a elabora si redacta actele procedurale in faza de urmadrire penald de
catre viitorii procurori.

Disciplina ,,Metodologia intocmirii actelor procedurale in faza de urmarire penald” este o
continuare logicd ca instrument educational de aplicare a cunostintelor teoretice obtinute
anterior, fiind o realizare practicd a dreptului material si dreptului formal.

Din aceste considerente studiul disciplinei este orientat spre: cultivarea audientilor 1n
spiritul intocmirii unor inscrisuri judiciare legale, depline, clare si concise; valorificarea deplina a
potentialului intelectual al audientului in plan aplicativ.

II. COMPETENTE

Prin studiul disciplinei audientul va obtine urméatoarele competente:

* sd interpreteze normele juridice procesuale penale privind actele procedurale penale;

* saclasifice actele procedurale intocmite in faza urmaririi penale;

* saaprecieze actele procedurale Intocmite 1n faza urmaririi penale;

* sa argumenteze adoptarea unui act procedural;

* sa schiteze planul unui act procedural complex.

* sd prevada consecintele nerespectarii legislatiei la intocmirea actelor procedurale la faza
urmaririi penale.

ITI. PRINCIPALELE OBIECTIVE

La sfarsitul studiului disciplinei audientul va fi capabil sa:
- intocmeasca acte procedurale;
- estimeze actele procedurale Intocmite de ofiterul de urmarire penala si procuror;
— detecteze erorile i omisiunile in actele procedurale penale;
- lichideze erorile si omisiunile din actele procedurale penale;
- modifice actele procedurale propuse de ofiterul de urmarire penals;
— anticipeze survenirea consecintelor juridice in cazuri de nerespectare a legii
la intocmirea actelor procedurale in faza de urmarire penala;
— sd propuna metode noi de perfectionare a activitatii ofiterului de urmaérire
penala si a procurorului la intocmirea actelor procedurale penale.



IV. ADMINISTRAREA DISCIPLINEI

Denumirea Total Ore Ore
e e ve s Formator | Semestrul . Evaluarea
disciplinei ore curs practice
Metodologia
Intocmirii aftelor Vea'ceﬂslav 1 54 18 36 examen
procedurale 1n faza Didac
de urmdrire penala

V. TEMATICA SI REPARTIZAREA ORIENTATIVA A ORELOR

Nr. TEMATICA Ore Ore
d/o curs practice
1. Dispozitii generale privind actele procedurale 2 2
) Acte procedurale de constatare a unor actiuni sau de 4 10
) aplicare a unor masuri
3. | Ordonantele procurorului si ofiterului de urmarire penala 4 10
4. Rechizitoriul 4 8
5. | Alte acte procedurale 4 6
TOTAL 18 36
VL. UNITATI TEMATICE
Unititi tematice Strategii dld.a c.tlce . L}lc.rul
’ Resurse logistice individual
Tema 1. Dispozitii generale privind actele procedurale
Ore curs Ore curs
1. Aspecte Introductive. Notiunea de act procedural. Curs-prelegere Brainstorming
Notiunea de act de constatare; Proiector/laptop
2. Importanta actelor procedurale in procesul penal,;
3. Conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca actele
procedurale;
4. Subiectii (persoanele) care sint in drept sd intocmeasca
acte procedurale;
5. Clasificarea actelor procedurale ce se Intocmesc in
faza de urmarire penald. Acte procedurale obligatorii.
Acte procedurale facultative.
Ore practice Ore practice
1. Definirea actelor procedurale, deosebirea lor de actele | Seminare Solutionarea
de constatare; Studiu de caz de spete
2. Actele procedurale-mijloc de fixare a formei Tabla flipchart

procesuale;

3. Trasaturile caracteristice ale procesului penal, din care
decurge obligativitatea intocmirii actelor procedurale;

4. Identificarea cerintelor (conditiilor) generale carora
trebuie sa corespunda actele procedurale;

5. Intocmirea actelor perocedurale de persoane oficiale




competente indicate in Codul de procedura penal;
6. Criterii de clasificare a actelor procedurale ce se
intocmesc in faza de urmarire penala;

7. Trasaturile caracteristice actelor procedurale
obligatorii;

8. Trasaturile caracteristice actelor procedurale
facultative;

9. Identificarea problemelor teoretico-practice ale
activitatii organelor de urmarire penald privind
intocmirea actelor procedurale.

Tema 2. Acte procedurale de constatare a unor actiuni sau de aplicare a unor masuri

Ore curs
1. Notiunea de proces-verbal. Clasificarea proceselor-
verbale ;
2. Procese-verbale de constatare a unor fapte si
imprejurdri stabilite ii cadrul efectudrii actiunilor de
urmarire penald;
3. Procese-verbale de audiere ;
4. Procese — verbale de aplicare a unor masuri;
5. Procese-verbale de consemnare a efectudrii unor
actiuni si de fixare a faptului executarii unor cerinte ale
legii procesual penale.
Ore practice
1. Continutul si structura procesului-verbal:
2. Criterii de clasificare a proceselor-verbale ;
3. Aplicarea stilului oficial si a limbajului juridic adecvat
la intocmirea proceselor-verbale;
4. Metodologia intocmirii:
* procesului-verbal de audiere;
* procesului-verbal de confruntare;
* procesului-verbal de verificare a declaratiilor la fata
locului;
* procesului-verbal de prezentare spre recunoastere;
* procesului-verbal de cercetare la fata locului;
* procesului-verbal de examinare corporala;
* procesului-verbal de exhumare a cadavrului;
* procesului-verbal de reconstituire a faptei;
* procesului-verbal de efectuare a experimentului;
* procesului-verbal de perchezitie;
* procesului-verbal de ridicare a documentelor sau
obiectelor;
* procesului-verbal de colectare a mostrelor pentru
cercetare comparativa,
* procesului-verbal de retinere a banuitului;
* procesului-verbal de punere sub sechestru a
bunurilor mobile si imobile;
* procesului-verbal privind prezentarea materialelor
de urmadrire penala;
* procesului-verbal privind corectarea erorilor
materiale;

Curs-prelegere
Tabla flipchart

Seminare
Studiu de caz
Tabla flipchart

Ore curs
Pregatirea
temelor pentru
activitati
practice

Ore practice
Intocmirea
proiectelor de
acte
procedurale




* procesului-verbal privind comunicarea partilor in
proces a raportului expertului sau a declaratiei lui ca
nu poate prezenta concluzii, precum si a procesului-
verbal de audiere a expertului;

* procesului-verbal de consemnare a plingerii orale;

e procesului-verbal de consemnare a denunfului oral;

* procesului-verbal de consemnare a autodenuntarii
orale;

* procesului-verbal privind autosesizarea in privinta
inceperii urmadririi penale;

* procesului-verbal de Inldturare a omisiunilor vadite;

* procesului-verbal de constatare a infractiunii
flagrante;

* procesului-verbal de constatare a disparitiei
dosarului penal sau documentelor din dosar;

* procesului-verbal privind efectuarea masurii speciale
de investgatie;

* procesului-verbal privind interceptarea si
inregistrarea comunicarilor;

* procesului-verbal pivind nimicirea comunicarilor
inregistrate;

* procesului-verbal privind distrugerea informatiile
obtinute in urma efectudrii masurilor speciale de
investigatii.

Tema 3. Ordonantele procurorului si ofiterului de urmarire penald

Ore curs

1. Notiunea de ordonanta, clasificarea
ordonantelor;
2. Ordonante Intocmite 1n stadiul Inceperii urmaririi
penale, in caz de suspendare a acesteia si in faza de
terminare a urmaririi;
3. Ordonante de recunoastere in calitate de de parti sau
persoane perticipante la procesul penal si de inlaturare a
lor din proces;
4. Ordonante privind efectuarea actiunilor de urmarire
penala si a masurilor speciale de investigatii;
5. Ordonante de luare a masurilor procesuale de
constringere si de revocare a lor ;
6. Ordonante de punere sub invinuire;
7. Alte categorii de ordonante.

Ore practice
1. Continutul si structura ordonantei;
2. Clasificarea ordonantelor dupa anumite criterii;
3. Aplicarea stilului oficial si a limbajului juridic adecvat
la iIntocmirea ordonantelor;
4.Continutul si esenta diferitelor categorii de ordonante
intocmite de procuror;
5. Metodologia intocmirii :
- ordonantei de incepere a urmaririi penale;
- ordonantei de recunoasterea ca parte vatamata, parte

Curs-prelegere
Tabla flipchart

Seminare
Studiu de caz
Tabla flipchart

Ore curs
Pregatirea
temelor pentru
activitati
practice

Ore practice
Intocmirea
proiectelor
de acte
procedurale




civila,

ordonantei de examinare corporala;

ordonantei de exhumare a cadavrului;

ordonantei de perchezitie;

ordonantei de ridicare a obiectelor sau documentelor;
ordonantei de efectuare a expertizei,

ordonantei de colectare a mostrelor pentru cercetarea
comparativa,

ordonantei de anexare a documentelor la dosar;
ordonantei de recunoastere si anexare a corpurilor
delicte;

ordonantei de retinere a persoanei pentru a fi pusa sub
invinuire;

ordonantei de aducere fortata;

ordonantei de punere sub sechestru a bunurilor;
ordonantei de scoatere de sub sechestru a bunurilor;
ordonantei privind aplicarea sau refuzul aplicarii
masurilor de protectie;

ordonantei privind stabilirea cheltuielilor judiciare
suportate;

ordonantei privind efectuarea urmadririi penale de mai
multi ofiteri de urmarire penald, fie de un grup mixt de
procurori si ofiteri de urmarire penala;

ordonantei privind excluderea probelor din dosar;
ordonantei privind aplicarea, inlocuirea sau revocarea
madsurilor preventive;

ordonantei de eliberare a persoanei retinute;
ordonantei de recunoastere in calitate de banuit;
ordonantei de schimbare si completare a acuzarii;
ordonantei de scoatere de sub urmarire penala;
ordonantei de incetare a urmaririi penale;

ordonantei de clasare a cauzei penale;

ordonantei de suspendare a urmaririi penale;
ordonantei de reluare a urmaririi penale;

ordonantei de anuntare in cautare a invinuitului;
ordonantei de refuz privind pornirea urmaririi penale;
ordonantei de fixare a termenului urmadririi penale;
ordonantei de restituire a cauzei sau trimitere la alt
organ de urmarire penal;

ordonantei privind solutionarea cererilor in legatura cu
terminarea urmaririi penale;

ordonantei privind solutionarea plingerilor impotriva
actiunilor, inactiunilor si actelor organelor de urmarire
penald si ale organului care exercita activitate speciala
de investigatii ;

ordonantei de suspendare conditionatd a urmaririi
penale;

ordonantei privind liberarea persoanei de raspundere
penala;

ordonantei de disjungere sau conexare a cauzei penale;
ordonantei de trimitere a cauzei penale in instanta de
judecata in vederea aplicdrii masurii de constringere




cu caracter medical;

- ordonantei privind deschiderea sau refuzul deschiderii
procedurii de revizuire;

- ordonantei privind inlocuirea sau restabilirea dosarului
ori a documentelor disparute;

- ordonantei privind dispunerea masurii sperciale de
investigatii;

- ordonantei cu privire la retinerea, cercetarea, predarea,
perchezitionarea sau ridicarea trimiterilor postale;

- ordonantei privind incetarea masurii speciale de
investigatii;

- ordonantei privind declararea nulitatii masurilor
speciale de investigatii Intreprinse;

- ordonantei privind nimicirea purtatorului material de
informatii si a materialelor acumulate pe parcursul
efectudrii masurii speciale de investigatii.

6. Particularitatile intocmirii ordonantei de punere sub

invinuire.

Tema 4. Rechizitoriul

Ore curs Ore curs
1. Rechizitoriul - important act documentar procedural. | Curs-prelegere Pregatirea
2. Structura rechizitoriului. Tabla flipchart temelor pentru
3. Partea expozitiva a rechizitoriului. activitati
4. Dispozitivul rechizitoriului. practice
5. Anexa rechizitoriului.
6. Calitatile stilului procedural.

Ore practice Ore practice

1. Notiunea de rechizitoriu, deosebirea lui de alte acte Seminare Intocmirea
procedurale. Studiu de caz proiectelor de
2. Structura rechizitoriului. Tabla flipchart acte
3. Formele expunerii rechizitoriului. procedurale
4. Analiza probelor in partea expozitiva a rechizitoriului.
5. Dispozitivul rechizitoriului.
6. Anexa rechizitoriului.
7. Intocmirea rechizitoriului in cauze cu multe persoane
invinuite.
8. Particularitatile Intocmirii rechizitoriului in cauze
complexe.
Tema 5. Alte acte procedurale

Ore curs Ore curs
1. Importanta altor acte procedurale intocmite de Curs-prelegere Pregatirea
procuror si ofiterul de urmarire penala. Tabla flipchart temelor
2. Particularitatile diferitor tipuri de demers intocmit de pentru
procuror. Argumentarea motivarii unui demers. activitati
3. Indicatiile date ofiterului de urmarire penala. practice
4. Categoriile de sesizari i continutul lor.
5. Comisii rogatorii si cererea de extradare.
6. Intocmirea acordului de recunoastere a vinovatiei.

Ore practice Ore practice

1. Metodologia intocmirii demersurilor privind Seminare Intocmirea




2.
de urmadrire penala
3.
4.
5.

6.
. Particularitatile intocmirii acordului de

autorizarea efectudrii actiunilor de urmarire penala, Studiu de caz proiectelor de
masurilor speciale de investigatii sau aplicarii Tabla flipchart acte
masurilor procesuale de constringere. procedurale
Formularea indicatiilor date ofiterului

Intocmirea unor sesizari.

Modul de intocmire a cererii de comisie rogatorie.
Continutul unei cereri de comisie rogatorie
internationala.

Intocmirea cererii de extradare.

recunoagtere a vinovatiei.

VII. EVALUAREA

Evaluarea se va efectua continuu si la final.

A. Evaluarea continua se va realiza prin:

participarea audientilor in cadrul orelor de curs si a celor practice;

realizarea activitatilor individuale;

redactarea actelor procedurale in baza temelor studiate;

studii de caz;

sustinerea unor testari.

B. Evaluarea finala se va efectua sub forma de examen la finele semestrului de studiu prin

solutionarea situatiilor de caz si intocmirea proiectelor de acte procedurale.
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