Aprobat

prin Hotardarea Consiliului INJ
nr.9/6 din 29.11.2019

REGULAMENT
privind regimul de acces in sediul Institutului National al Justitiei

I. DISPOZITII GENERALE

1. Regulamentul privind regimul de acces in sediul Institutului National al
Justitiei (denumit in continuare Regulament) stabileste modalitatea de acces a
persoanelor in sediul Institutului National al Justitiei (denumit in continuare Institut)
si protejarea datelor cu caracter personal ale acestora, care sunt prelucrate prin
intermediul sistemului de evidenta control-acces, avand drept scop asigurarea unui
regim riguros de paza si control-acces, evidenta personalului (formatori, personalul
administrativ, personalul auxiliar) si a vizitatorilor Institutului, securitatea
persoanelor, spatiilor si a bunurilor aflate in incinta Institutului, mentinerea ordinii
publice 1n cladire si pe teritoriile aferente.

2. Sistemul de evidenta control-acces (denumit in continuare Sistem) este
constituit din centrala de comanda a punctului de control acces, instalatd pe un server
dedicat aflat in incinta Institutului, cititoare electromagnetice, dispozitive de acces
(carduri si brelocuri cu tag de proximitate), dispozitive de blocare si de deblocare
controlata a usilor si dispozitive de inregistrare.

3. Responsabil de gestionarea Sistemului este Centrul de Informatii Juridice.

4. Intrarea n sediul si pe teritoriul aferent al Institutului se efectueaza prin intrari
special destinate acestui scop, denumite puncte de control-acces nr.1, nr.2, nr.3, nr.4 si
nr.5 (anexa nr.1).

5. Respectarea regimului de acces si mentinerea ordinii publice in sediul
Institutului si pe teritoriul aferent este asiguratd de colaboratorul de serviciu care
asigura paza Institutului, aflat 1a punctul de control-acces nr.1.

6. Prevederile prezentului Regulament sunt obligatorii pentru personalul
Institutului, precum si pentru toate categoriile de persoane cu drept de acces.

I1. CATEGORIILE DE DATE PRELUCRATE
7. Prin intermediul Sistemului sunt prelucrate date cu caracter personal ale
tuturor categoriilor de persoane cu drept de acces, care se refera la:
a) nume, prenume;
b) loc de munca;
c) functie ocupata;
d) telefon mobil;
e) data si ora traversarii zonei controlate;
f) numar de inmatriculare a mijlocului de transport (doar in cazul traversarii
prin punctul de control-acces nr.5).



Datele respective se prelucreaza/stocheazd in format electronic si pe suport de
hartie.

8. Sistemul este utilizat doar in scopul in care este notificat, fara a se urmari
obtinerea unor informatii pentru control de serviciu intern sau in cadrul procedurilor
disciplinare, cu exceptia situatiilor de producere a unor incidente de securitate sau de
constatare a unui comportament ilegal. Orice prelucrare a datelor cu caracter personal,
introduse 1n Sistem in alte scopuri decat cele mentionate in prezentul Regulament este
interzisa.

1. CERINTE CU PRIVIRE LA PERFECTAREA SI UTILIZAREA
DISPOZITIVELOR DE ACCES iN SEDIUL INSTITUTULUI

9. Sectia tehnologii informationale seteaza si programeaza dreptul de acces
pentru fiecare angajat al Institutului si audient al cursurilor de formare initiala.

10. Odata cu eliberarea/inregistrarea dispozitivului personalizat de acces in
sediul Institutului, de catre seful Sectiei tehnologii informationale, se perfecteaza un
act de predare-primire, despre care fapt se face mentiune intr-un registru special
(anexa nr. 2). In actul de predare-primire sunt descrise cerintele de utilizare a
dispozitivului de acces (anexa nr. 3).

11. Dispozitive personalizate de acces sunt eliberate personalului Institutului si
audientilor cursurilor de formare initiald, pe intreaga perioada de activitate/de formare
initiala, in baza unei cereri scrise conform modelului prevazut in anexa nr.4. La
momentul eliberarii din functie sau incetdrii statutului de audient al cursurilor de
formare initiald dispozitivul de acces se returneaza sefului Sectiei tehnologii
informationale, despre care fapt se face mentiune in registrul indicat la pct.10.

12. Altor persoane, decat celor prevazute la pct.11, le sunt eliberate dispozitive
de acces destinate vizitatorilor, pe durata vizitei. Aceste dispozitive de acces se
elibereaza de catre Sectia tehnologii informationale sau colaboratorul de serviciu care
asigura paza Institutului, aflat la punctul de control-acces nr.1, care va indica intr-un
registru datele mentionate la pct.7 (anexa nr.5), fiind returnat acestuia la momentul
finalizarii vizitei, pe parcursul aceleasi zile in care i-a fost eliberat.

13. Atat la intrarea, cat si la iesirea din sediul Institutului, este necesara
apropierea dispozitivului de acces la o distanta ce nu va depasi 1 cm de cititorul de
proximitate.

14. In cazul in care, desi dispozitivul de acces a fost prezentat spre citire conform
cerintelor, nu a fost validat de catre Sistem, titularul acestuia trebuie sa anunte imediat
Sectia tehnologii informationale in vederea depistarii cauzei si inlaturarii acesteia.

15. 1n cazul pierderii sau deteriorarii dispozitivului de acces, titularul acestuia
este obligat imediat sa aduca la cunostinta persoanelor responsabile despre acest fapt
si sd recupereze din cont propriu, in termen de cel mult 3 zile lucrdtoare, un nou
dispozitiv de acces similar celui pierdut/deteriorat. In acest caz, pana la recuperarea
dispozitivului, intrarea in sediu se va efectua in baza dispozitivului de acces destinat
vizitatorilor.



16. Folosirea dispozitivelor de acces de catre alte persoane decéat celui caruia i-a
fost eliberat este strict interzisa.

17. Dispozitivele de acces sunt proprietatea Institutului, urmand a fi returnate
entitatii, cu exceptia cazului utilizarii dispozitivelor personale de acces.

18. Evidenta, pastrarea si trecerea la pierderi a dispozitivelor de acces se
efectueaza de catre seful Sectiei tehnologii informationale, conform cerintelor stabilite
pentru documentele de stricta evidenta.

IV. PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL
iN SISTEMUL DE EVIDENTA CONTROL-ACCES

19. In cadrul Sistemului vor fi luate toate misurile organizatorice si tehnice

necesare pentru protectia datelor cu caracter personal impotriva distrugerii,
modificarii, blocarii, copierii, raspandirii, precum si impotriva altor actiuni ilicite,
masuri menite sd asigure un nivel de securitate adecvat in ceea ce priveste riscurile
prezentate de prelucrare si caracterul datelor prelucrate, fiind asigurata implementarea
si respectarea Cerintelor fata de asigurarea securitatii datelor cu caracter personal la
prelucrarea acestora in cadrul sistemelor informationale de date cu caracter personal,
aprobate de Guvern.

20. In vederea securizarii Sistemului, se aplici urmitoarele masuri tehnice si

organizatorice:

e dispozitivele de acces sunt autorizate pe serverul dedicat, iar accesul fizic la el
il are conducerea Institutului, seful Centrului de Informatii Juridice, seful
Sectiei tehnologii informationale, precum si persoana responsabild, desemnata
in acest sens, fiind instruitd, in prealabil, referitor la gestionarea Sistemului,
respectarea regimului de confidentialitate si dreptul de acces la informatia
prelucrata in cadrul Sistemului;

e accesul la datele cu caracter personal prelucrate prin intermediul Sistemului
este protejat prin parold, iar accesarea Sistemului poate fi efectuata doar din
incinta Institutului;

e perimetrul de securitate (perimetrul biroului in care sunt amplasate mijloacele
tehnice de accesare a Sistemului) este integru din punct de vedere fizic, peretii
exteriori ai incaperilor sunt rezistenti, intrarile sunt echipate cu lacate;

e amplasarea mijloacelor de prelucrare a datelor cu caracter personal corespund
necesitdtilor asigurarii securitatii acestora contra accesului nesanctionat,
furturilor, incendiilor, inundatiilor si altor posibile riscuri;

e computerele sunt amplasate in locuri cu acces limitat pentru persoane straine;

e usile si ferestrele sunt incuiate in cazul in care in incdpere lipsesc utilizatorii
autorizati ai Sistemului;

e accesul fizic la mijloacele de reprezentare a informatiei preluate din Sistem
este blocat impotriva vizualizarii de catre persoane neautorizate;

e la terminarea sesiunilor de lucru, computerele si imprimantele se deconecteaza
de la reteaua electricd;



e este interzis accesul 1n perimetrul de securitate a Sectiei tehnologii
informationale, unde se prelucreazd/stocheazad date cu caracter personal, cu
utilaje foto/video neautorizate, tindnd cont de necesitatea asigurarii regimului
de confidentialitate;

e toate programele utilizate n cadrul sistemului informatic respecta conditiile de
licentiere;

e cchipamentul electric utilizat pentru mentinerea functionalitatii Sistemului,
inclusiv cablurile electrice si de retea, este asigurat contra deteriorarilor si
conectarilor nesanctionate, prin montarea lor in nise speciale. In cazul aparitiei
situatiilor exceptionale, de avarie sau de fortd majord, este asiguratd
posibilitatea deconectarii electricitatii la servere, inclusiv posibilitatea
deconectarii oricarui component. Calculatoarele utilizate pentru accesarea
Sistemului, dispun de UPS-uri, care sunt folosite pentru incheierea corecta a
sesiunii de lucru in cazul deconectarii de la sursa de alimentare cu energie
electrica;

e Sectia tehnologii informationale actualizeaza, in permanenta, lista persoanelor
care au acces la Sistem, in baza informatiei prezentate, imediat, de catre Sectia
resurse umane,

e totalitatea operatiunilor de mentenanta adaptiva (modificarea Sistemului in
scopul asigurarii eficientei si performantei acestuia in conditiile de modificare
a mediului), perfectivd (dezvoltarea efectuatd 1n scopul majorarii
performantei, productivitdtii si lizibilitatii Sistemului), corectiva (restabilirea
functionalitatii Sistemului in caz de incident) si preventiva (masuri planificate
de diagnostic, identificare a componentelor slabe care pot genera probleme de
functionare, activitati planificate de testare si restabilire etc.) a Sistemului este
efectuata de catre Sectia tehnologii informationale sau, dupa caz, compania cu
care Institutul va incheia contract privind prestarea serviciilor in acest sens.

21. Toate persoanele implicate in activitatea de administrare si/sau prelucrare a
informatiilor din Sistem vor respecta procedura de acces la datele cu caracter
personal.

22. In caz de necesitate, se poate acorda acces la utilajul care asigurd
functionalitatea Sistemului si altor persoane, in afara celor desemnate, doar pe baza de
autorizare din partea conducerii Institutului si sub supravegherea persoanei
responsabile de functionarea corespunzatoare a Sistemului. Aceste persoane, Tnsa, nu
vor avea acces la datele cu caracter personal prelucrate in Sistem, dreptul de acces al
acestora fiind limitat strict pentru executarea lucrarilor mentionate in autorizare.

23. Datele cu caracter personal, obtinute prin intermediul Sistemului, vor fi
stocate pana la adoptarea deciziei Directorului Institutului despre lichidarea registrelor
prevazute in anexele nr.2 si 4, dar nu mai mult de 2 ani, din momentul primei
inregistrari, dupa care informatia va fi arhivatd sub forma unor date statistice,
depersonalizate sau distruse integral.



V. DREPTURILE ANGAJATILOR SI PERSOANELOR VIZATE

24. 1n cadrul operatiunilor de prelucrare a datelor cu caracter personal in cadrul
acestui Sistem, se asigura respectarea drepturilor subiectilor vizati la informare cu
privire la scopul prelucrarii, destinatarii sau categoriile de destinatari, existenta
dreptului de acces la date (in special informatia privind scopul, temeiul legal al
prelucrarii, termenul de stocare etc.), a dreptului de interventie, opozitie asupra
datelor cu caracter personal ce-i vizeaza, precum si a dreptului de a sesiza Centrul
National pentru Protectia Datelor cu Caracter Personal, dupa care de a se adresa direct
in instanta de judecatd. Concomitent se va asigura dreptul subiectului vizat de a
obtine, fard intarzieri nejustificate, rectificarea datelor cu caracter personal inexacte
sau incomplete care o privesc.

25. Acordarea dreptului de acces a persoanelor la informatiile ce-1 vizeaza se
efectueaza doar prin solicitarea expresd, In forma scrisd. Informatiile furnizate vor fi
acordate astfel, incat sa nu prejudicieze drepturile tertilor. Persoanele care solicitd
date cu caracter personal trebuie sd indice perioada concretd pentru care solicitd
informatiile.

26. In situatiile previzute de art.15 din Legea privind protectia datelor cu
caracter personal, si anume cind realizarea drepturilor mentionate poate prejudicia
eficienta actiunii sau obiectivului urmarit in cadrul actiunilor de prevenire si
investigare a infractiunilor sau a contraventiilor in conditiile legii, in scopul apararii
nationale, securitatii statului si mentinerii ordinii publice, protectiei drepturilor si
libertatilor subiectului datelor cu caracter personal sau ale altor persoane, se admite
suspendarea temporard a realizdrii acestor drepturi n raport cu subiectii datelor cu
caracter personal vizati.

27. Dupa incetarea situatiei care justificd aplicarea restrictiilor conform art.15
alin.(1) st (2) din Legea privind protectia datelor cu caracter personal, se vor lua
masurile necesare pentru a asigura respectarea drepturilor subiectului datelor cu
caracter personal prevazute la art.12-14 din acelasi act legislativ. Totodata, Sistemul
va duce evidenta acestor exceptii si restrictii.

28. In toate cazurile, subiectul vizat are dreptul de a se adresa Centrului
National pentru Protectia Datelor cu Caracter Personal pentru a solicita verificarea
legalitatii operatiunilor de prelucrare a datelor cu caracter personal.

29. In situatiile in care in Sistem nu au fost prelucrate datele cu caracter
personal ale solicitantului sau exista vreo exceptie ori restrictie prevazuta de lege cu
privire la dreptul de acces, solicitantului ii va fi dat rdspuns cu urmitorul continut: ,,/n
contextul art.12-15 din Legea nr. 133 din 08.07.2011 privind protectia datelor cu
caracter personal, Sistemul de evidenta control-acces nu a comunicat careva
accesari’.

30. Pe site-ul Institutului (www.inj.md) va fi plasatd o nota de informare
privind drepturile subiectilor de date cu caracter personal, exceptiile prevazute de
lege, modelul cererii de realizare a drepturilor subiectului de date cu caracter personal,
precum si modelul raspunsului la solicitarea subiectului datelor cu caracter personal in



http://www.inj.md/

cazul neprelucrarii datelor respective sau intervenirii exceptiei prevazute de lege cu
privire la dreptul de acces (anexa nr.6).

31. In cazul solicitarii de citre organele de drept ori de catre subiectii datelor cu
caracter personal, a unor extrase din Sistem, acestea vor fi examinate in conformitate
cu legislatia n vigoare.

32. Orice dezvaluire a datelor cu caracter personal catre terti va fi documentata
si supusa unei analize riguroase privind conformitatea scopului declarat in raport cu
temeiul legal, care ar permite prelucrarea volumului de date cu caracter personal
intentionat a fi prelucrat.

33. Sectia tehnologii informationale va examina solicitdrile de informatii,
cererile si reclamatiile cu privire la presupusele incélcdri ale dispozitiilor legale
privind protectia datelor cu caracter personal in cadrul Sistemului; va fi sesizata de
catre orice angajat al Institutului referitor la o presupusa incéalcare a dispozitiilor care
guverneaza prelucrarea datelor cu caracter personal in Sistem; va monitoriza
legalitatea si conformitatea operatiunilor de prelucrare a datelor cu caracter personal
in cadrul Sistemului; va informa conducerea Institutului despre producerea
incidentelor de securitate in cadrul Sistemului; va efectua prelucrarea incidentelor de
securitate produse 1n Sistem.

VI. ACCESUL iN SEDIUL INSTITUTULUI

34. Accesul in sediul Institutului este limitat.

35. Prin punctele de control-acces nr.1 si nr.3 se permite accesul in sediu
personalului Institutului, audientilor cursurilor de formare initiala si continud, precum
si tuturor categoriilor de vizitatori.

Punctele de control-acces nr.2 si nr.4 sunt utilizate doar de catre personalul
Institutului.

Punctul de control-acces nr.5 este destinat pentru intrarea si iesirea mijloacelor
de transport pe/de pe teritoriul Institutului (in baza unui registru tinut de catre seful
Sectiei tehnologii informationale — anexa nr.7).

36. Accesul persoanelor terte in sediul Institutului va fi asigurat cu respectarea
urmatoarelor cerinte:

e intdmpinarea Vvizitatorului/ilor la intrare de catre un angajat al Institutului,
e interdictia introducerii obiectelor a caror circulatie este interzisa,

e Insotirea acestuia/acestora pana la locul destinat,

e precum si supravegherea pe toatd perioada vizitei, pana la iesirea din sediu.

37. Nu este necesara utilizarea dispozitivelor de acces la punctul de control-
acces nr.1, in cazul:

1) Directorului Institutului;

2) Adjunctului Directorului Institutului;

3) membrilor Consiliului Institutului.



VII. AUTORIZAREA ACCESULUI N SEDIUL SI PE TERITORIUL
AFERENT AL INSTITUTULUI

38. Accesul persoanelor in sediu se efectueaza in baza dispozitivelor de acces.

39. Accesul delegatiilor straine (cetatenilor straini) in sediul Institutului este
permis cu insotirea lor de catre un angajat al subdiviziunii care primeste delegatia.

Accesul delegatiilor strdine poate fi permis, de asemenea si la indicatia verbala a
conducerii Institutului.

40. Accesul inspectorilor organelor teritoriale de supraveghere de stat a
masurilor contra incendiilor, a modului de utilizare a cazanelor de incalzire, a energiei
electrice si gazului natural, ai serviciului sanitar-epidemiologic se efectueaza cu
insotirea lor de catre un angajat desemnat in acest sens.

41. Accesul reprezentantilor mass-media in sediul Institutului se permite la
prezentarea legitimatiei de acreditare, cu insotirea lor de catre 0 persoand desemnata.

42. 1In unele cazuri, accesul vizitatorului, in functie de circumstante concrete,
poate fi permis si la indicatia verbald a conducerii Institutului, fara utilizarea
dispozitivelor de acces.

43. Colaboratorului de serviciu care asigura paza Institutului, aflat la punctul de
control-acces nr.1, i se interzice sa deschida turnichetul prin intermediul pupitrului de
comanda manuald, cu exceptia urmatoarelor cazuri:

a) persoanelor, mentionate expres in prezentul Regulament, care au drept de
acces 1n sediul Institutului fara utilizarea dispozitivului de acces;

b) in cazurile cand turnichetul nu functioneaza;

C) 1n alte cazuri, la indicatia verbala a conducerii Institutului.

44. In cazurile in care turnichetul nu functioneazi, colaboratorul de serviciu
care asigura paza Institutului, aflat la punctul de control-acces nr.1, este obligat
imediat sa nstiinteze Centrul de Informatii Juridice pentru luarea masurilor necesare
in aceste cazuri.

45. 1In cazuri de extremi necesitate, precum si la intreruperea energiei electrice,
la indicatia conducerii Institutului turnichetul poate fi deconectat.

46. Se permite accesul in incinta Institutului prin punctul de control-acces nr.5 a
mijloacelor de transport:

a) utilizate de catre conducerea Institutului;

b) utilizate de catre personalul Institutului, cu consimtamantul Directorului
Institutului;

c) automobilele de serviciu ce se afla in gestiunea Institutului;

d) automobilele speciale (asistenta medicala de urgenta, pompierii, salubrizare
s.a.) sub supravegherea colaboratorului de serviciu care asigura paza Institutului, aflat
la punctul de control-acces nr.1;

e) automobilele pentru transportarea bunurilor materiale;

f) alte categorii de mijloace de transport, cu permisiunea Directorului
Institutului.



VIII. MASURILE DE SECURITATE N SEDIUL INSTITUTULUI
SI PE TERITORIILE AFERENTE

47. Accesul in sediu cu arme de foc, arme albe, munitii, explozive, substante
toxice, echipamente portabile de amplificare a sunetului si/sau oricare alte obiecte
care ar putea fi folosite pentru tulburarea ordinii si/sau a activitdtii institutiei este
interzis, cu exceptia colaboratorilor Ministerului Afacerilor Interne si Serviciului de
Protectie si Pazd de Stat, Serviciului de Informatii s1 Securitate, care detin armamentul
din dotare, in conformitate cu prevederile legislatiei, pentru indeplinirea obligatiilor
de serviciu.

48. Reprezentantii mass-media vor introduce in sediul Institutului aparatele de
fotografiat, de filmat etc. numai dupa efectuarea de catre colaboratorul de serviciu
care asigura paza Institutului, aflat la punctul de control-acces nr.1, a controlului
vizual.

49. Reprezentantii mass-media sunt obligati sa se deplaseze pe traseul stabilit
de conducerea Institutului, pana la silile de destinatie, fara acces in alte séli sau spatii.

50. Se interzice accesul persoanelor in stare de ebrietate sau cu dereglari psihice
evidente.

51. In fata sediului Institutului se pot desfisura mitinguri si alte manifestari
publice numai in conformitate cu prevederile legislatiei.

In cazul aparitiei situatiilor pasibile sa pericliteze integritatea sediului Institutului
si securitatea angajatilor, conducerea Institutului, poate solicita interventia fortelor de
mentinere, asigurare si restabilire a ordinii si securitatii publice ale Ministerului
Afacerilor Interne 1n vederea limitarii/interzicerii accesului si circulatiei
persoanelor/mijloacelor de transport pe teritoriul aferent Institutului.

52. 1In cazul incilcarii regimului de acces, colaboratorul de serviciu care asigura
paza Institutului, aflat la punctul de control-acces nr.l, informeaza conducerea
Institutului.

53. Drept incalcari ale regimului de acces sunt considerate:

a) tentativa de a patrunde sau patrunderea in sediul Institutului, eludandu-se
punctul de control-acces;

b) tentativa de trecere sau trecerea in sediul Institutului a obiectelor a caror
circulatie este interzisa,;

c) introducerea sau scoaterea din sediu a unor bunuri apartinand Institutului,
fara aprobarea conducerii Institutului;

d) tentativa de a trece sau trecerea prin punctul de control-acces fara dispozitiv
de acces, cu exceptia cazurilor expres prevazute in prezentul Regulament;

e) nerespectarea regulilor de trecere prin punctul de control-acces a
persoanelor, mijloacelor de transport si a bunurilor materiale;

f) alte incalcari ale prezentului Regulament.



IX. DISPOZITII FINALE

54. Prezentul Regulament intra in vigoare din momentul adoptarii acestuia prin
hotararea Consiliului Institutului National al Justitiei

55. Directorul Institutului urmeaza sa organizeze notificarea prelucrarii datelor
cu caracter personal prin intermediul Sistemului la Centrul National pentru Protectia
Datelor cu Caracter Personal, pentru a fi inclus in Registrul de evidenta al operatorilor
de date cu caracter personal.

56. Incilcarea dispozitiilor prezentului Regulament atrage raspunderea, dupa
caz, disciplinara, civila, contraventionald sau penala.

57. Completarea si/sau modificarea prezentului Regulament se efectueaza
conform procedurii stabilite pentru aprobarea lui.
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Anexa nr.2
la Regulamentul privind regimul de acces in sediul Institutului,
aprobat prin Hotararea Consiliuluinr. /  din,, ” 2019

Registrul cu privire la eliberarea/inregistrare
a dispozitivelor de acces personalizate

Dispozitiv:
1) card de acces;
Nr. de Functie Telefon ) N~ - . < .. | Semnitura titularului < .. | Semnitura titularuluila
ord. Nume, prenume ST mobil 2) breloc; Serie dispozitiv Data eliberarii la eliberare Data returnarii returnare
3) personal de
acces




Anexa nr.3
la Regulamentul privind regimul de acces in sediul Institutului,
aprobat prin Hotararea Consiliuluinr. / din,, ” 2019

Act de predare-primire a dispozitivelor personalizate de acces in sediul
Institutului National al Justitiei si regulile de utilizare ale acestora

Prin prezentul, , seful Sectiei tehnologii informationale,
(numele si prenumele)

responsabil de sistemul de evidenta control-acces a predat, iar angajatul Institutului /
audientul cursurilor de formare initiala

(numele, prenumele, functia ocupata)

a primit cardul de acces/brelocul cu tag de proximitate/dispozitivul de acces personal
Cu seria

Regulile de utilizare a dispozitivelor de acces in sediul Institutului:

Dispozitivul de acces (cardul de acces/breloc cu tag de proximitate) reprezintd un identificator
tehnic personalizat, legat de informatia din sistemul de evidenta control-acces cu numele, prenumele
angajatului si functia detinuta, care oferd dreptul angajatului de a accede in sediul principal.

Atat la intrarea, cat si la iesirea din sediul Institutului, este obligatoriu de a apropia dispozitivul
de acces la o distanta ce nu va depasi 1 cm de la cititorul de proximitate. Dispozitivul de acces se
considera validat de catre sistem in momentul in care se aude un semnal sonor si se include culoarea
verde la cititorul de proximitate.

In cazul in care, cu toate ci a fost prezentat in mod corect, dispozitivul de acces nu a fost
validat, titularul acestuia trebuie sa anunte de urgentd, Sectia tehnologii informationale, pentru a fi
depistata si inlatura cauza erorii.

In caz de pierdere sau deteriorare a dispozitivului de acces in sediul Institutului, titularul
acestuia este obligat imediat sa aducd la cunostintd persoanelor responsabile despre acest fapt si sa
recupereze dispozitivul de acces din cont propriu, in termen de cel mult 3 zile lucratoare.

Imprumutarea sau folosirea unuia din dispozitivele de acces (cardul de acces/breloc cu tag de
proximitate) de catre alte persoane, decat titularul acestora, este interzisa.

Dispozitivul de acces (cardul de acces/breloc cu tag de proximitate) este proprietatea
Institutului, urmand a fi returnat entitatii in caz de eliberare din functie/incetarii calitatii de audient.

Angajatul a fost preintampinat despre raspunderea civila, contraventionala sau penald, dupa
caz pentru utilizarea/pierderea cu rea vointd a cardurilor care asigura dreptul de acces in sediul
Institutului.

Am primit cardul de acces si confirm cd am luat cunostintd cu regulile de utilizare a
acestuia, ladatade . 20

Predat: Primit;

(numele, prenumele, semnatura) (numele, prenumele, semnatura)



Anexa nr.4

la Regulamentul privind regimul de acces in sediul Institutului,
aprobat prin Hotararea Consiliuluinr. / din,, ” 2019

Modelul 1

Sefului Sectiei tehnologii
informationale

CERERE
cu privire la eliberarea dispozitivului personalizat de acces
in sediul Institutului National al Justitiei

Prin prezenta, ;
(numele si prenumele, functia)

solicit eliberarea cardului de acces sau a brelocului cu tag de proximitate pentru
asigurarea accesului meu in sediul si pe teritoriul aferent al Institutului National al
Justitiei.

(numele, prenumele, semnatura)

Modelul 2
Sefului Sectiei tehnologii
informationale

CERERE
cu privire la inregistrarea dispozitivului personal de acces
in sediul Institutului National al Justitiei

Prin prezenta, ;
(numele si prenumele, functia)

solicit inregistrarea in sistemul de evidenta control-acces a dispozitivului personal de
acces (cardul de acces sau a brelocul cu tag de proximitate personal) pentru asigurarea
accesului meu 1n sediul si pe teritoriul aferent al Institutului National al Justitiei.

. 20

(numele, prenumele, semnatura)



Anexa nr.5
la Regulamentul privind regimul de acces in sediul Institutului,
aprobat prin Hotdrarea Consiliuluinr. / din,, 7 2019

Registrul cu privire la eliberarea
dispozitivelor de acces vizitatorilor

Nr. de Locul de Functia Telefon - - . Data si ora Data si ora
. Numele, prenumele < e . Seria dispozitivului o o .. o .

ordine muncai ocupati mobil eliberarii returndrii
1

2




Anexa nr.6

la Regulamentul privind regimul de acces in sediul Institutului,
aprobat prin Hotararea Consiliuluinr. / din,, ” 2019

Nota de informare privind drepturile subiectilor de date cu caracter personal

Conform Legii privind protectia datelor cu caracter personal nr.133 din
08.07.2011, date cu caracter personal constituie orice informatie referitoare la o
persoand fizica identificata sau identificabila (subiect al datelor cu caracter personal).
Persoana identificabila este persoana care poate fi identificata, direct sau indirect,
prin referire la un numar de identificare sau la unul ori mai multe elemente specifice
identitatii sale fizice, fiziologice, psihice, economice, culturale sau sociale.

Intru exercitarea atributiilor si obligatiilor, Institutul National al Justitiei
prelucreaza date cu caracter personal in conformitate cu prevederile Legii nr.133 din
08.07.2011, fiind inregistrata, in modul corespunzator, in Registrul de evidenta al
operatorilor de date cu caracter personal.

In conformitate cu prevederile art.12-18 ale Legii nr.133 din 08.07.2011,
subiectul datelor cu caracter personal dispune de dreptul de informare, dreptul de
acces la datele cu caracter personal, dreptul de interventie asupra acestor date,
dreptul de oporzitie, dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale, dreptul de acces
la justitie.

In scopul exercitarii drepturilor previzute de Lege, subiectul datelor cu caracter
personal este in drept sa se adreseze cu o cerere scrisa catre Institutul National al
Justitiei, mun. Chisinau, str. Serghei Lazo, 26.

In situatiile in care Institutul National al Justitiei nu a prelucrat datele cu
caracter personal ale solicitantului sau exista vreo exceptie ori restrictie prevazuta de
lege cu privire la dreptul de acces, solicitantului ii va fi dat rdaspuns cu urmatorul
continut: ,,In contextul art.12-15 din Legea nr. 133 din 08.07.2011 privind protectia
datelor cu caracter personal, Sistemul [denumirea acestuia] nu a comunicat careva
accesari”.



Anexa nr.7

la Regulamentul privind regimul de acces in sediul Institutului,

aprobat prin Hotararea Consiliuluinr. /  din,, ” 2019
Registrul cu privire la accesul mijloacelor de transport
pe teritoriul Institutului National al Justitiei
Numarul de Data

Nr. de Locul de Functia Telefon inmatriculare a Data eliberarii e < e
. Numele, prenumele < Y X - . . restrictionarii

ordine munca ocupata mobil mijlocului de accesului C

accesului

transport
1




