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INTRODUCERE

Formarea initiala a asistentilor judiciari si a grefierilor este una dintre prerogativele strategice de reformare a sistemului
judiciar, precum si una din atributiile de baza ale Institutului National al Justitiei. Ea constituie pregdtirea pentru asigurarea
unei asistente calitative si adecvate judecatorului in exercitarea de catre acesta a functiilor de infaptuire a justitiei.

in temeiul Legii cu privire la Institutul National al Justitiei nr.152-XVI din 08.06.2006, durata cursurilor de formare
initiald a asistentilor judiciari si a grefierilor este de 3 luni.

Instruirea se va realiza sub forma de cursuri/ore practice si stagii de practica, respectiv:

a) cursurile/orele practice vor avea loc in cadrul INJ, cu durata de 6 saptamini pina la stagiul de practica;
b) stagiul de practica se va desfasura la locul de munca in cadrul instantelor judecatoresti si va dura 6 saptamini.

Stagiul de practicd constituie o parte integrantd a procesului de formare profesionald initiald. Fiind un element al acestui
proces, el asigura formarea competentelor profesionale si acumularea experientei privitor la organizarea si realizarea
activitatilor de asistent judiciar si de grefier. Stagiul de practicd se va desfasura sub indrumarea judecatorului.

La sfirsitul stagiul de practicd, judecdtorul perfecteazd o referintd-caracteristica a asistentului judiciar-stagiar, si/sau, dupa
caz, a grefierului-stagiar in care face evaluarea activititii practice a acestuia, incluzind o prezentare generald a stagiului de
practica cu descrierea compartimentelor acestuia, activitatea desfasurata, va consemna o evaluare a cunostintelor, capacitatea
de a aplica in practicd cunostintele/abilitatile dobindite, va face referire la trasaturile personalitatii acestuia.

Dupa absolvirea cursurilor de formare initiala, asistentii judiciari si grefierii sustin examene de capacitate, care vor fi
precedate de 8 ore de sinteza. Dupa promovarea examenelor de capacitate, asistentilor judiciari si grefierilor li se inmineaza un
atestat, de modelul aprobat de Consiliul Institutului.

Scopul instruirii inifiale in cadrul INJ: formarea de asistenti judiciari si grefieri competenti, care sd acorde asistenta
administrativd, organizationald si profesionald calitativd judecdtorului in activitatea de infdptuire a justitiei, asigurarea
garantiei suprematiei legii si aplicdrii ei uniforme, infaptuirii justitiei in mod independent, impartial si profesional.



Pentru atingerea acestui scop, INJ 1si propune formarea de asistenti judiciari cu urmatoarele competente:

cunoasterea si aplicarea corecta si uniform a legislatiei materiale si procedurale penale, civile si contraventionale ce
tine de desfasurarea eficienta a procesului de judecata;

dezvoltarea aptitudinilor de generalizare a problemelor de drept, formulare de recomandari pe marginea problemelor
legate de interpretarea si aplicarea uniforma a legii;

dezvoltarea capacitatilor ce tin de intocmirea actelor procesuale civile, penale si contraventionale corespunzator
specificului activitatii;

cunoasterea si posedarea standardelor nationale de deontologie profesionala;

cunoasterea si utilizarea celor mai eficiente si moderne tehnologii in exercitarea atributiilor;

autoinstruire si perfectionare profesionald continua;

autoanaliza, autoevaluare si capacitati de identificare a solutiilor la problemele din domeniul de activitate;
contribuirea la promovarea imaginii justitiei in societate;

imbundtatirea calitdtii actului de justitie.



I. Discipline de studiu — 240 ore

d/o

Nr.

Denumirea disciplinei

Total ore

(curs/practice)

Metodologia
de evaluare

1.

Activitatea administrativ-judiciara a instantelor judecatoresti

10(2/8)

Teste pentru
verificarea
cunostintelor

Drept civil

28(8/20)

Teste pentru
verificarea
cunostintelor

Drept penal

28(8/20)

Teste pentru
verificarea
cunostintelor

Procesul civil

28(10/18)

Teste pentru
verificarea
cunostintelor

Procesul penal

28(6/22)

Teste pentru
verificarea
cunostintelor

Metodologia intocmirii actelor procesuale civile

12(2/10)

Teste pentru
verificarea
cunostintelor

Metodologia intocmirii actelor procedurale penale

12(0/12)

Teste pentru
verificarea
cunostintelor

Procesul contraventional

16(4/12)

Teste pentru
verificarea
cunostintelor

Contenciosul administrativ

16(4/12)

Teste pentru
verificarea
cunostintelor




Teste pentru

10. | Jurisprudenta CtEDO 12(4/8) verificarea
cunostintelor

Teste pentru
11. | Cooperare judiciara internationala 10(4/6) verificarea

cunostintelor
Cadrul legal ce reglementeaza statutul si activitatea asistentului judiciar si a 12(4/8) Teste pentru

12. | grefierului. Deontologia profesionala a asistentului judiciar si a grefierului verificarea
cunostintelor

Teste pentru

13. | Comunicare persuasiva 12(4/8) verificarea
cunostintelor

Teste pentru

14. | Utilizarea tehnologiilor informationale in domeniul profesional 16(4/12) verificarea
cunostintelor

II. Stagiu de practica la instantele de judecata — 240 ore

II1. Examen de capacitate
1. Ore de sinteza = 8 ore
2. Examenele de capacitate:
a) proba scrisa consta in:
- elaborarea proiectului unei hotariri judecatoresti si a unei sentinte judecatoresti (asistentii judiciari);
- elaborarea proiectului unui proces — verbal al sedintei de judecatd pe o categorie concretd a unui dosar civil si a unui
dosar penal (grefierii);
b) proba orald, consta in verificarea cunostintelor la disciplinele:
- procesul civil;
- procesul penal.



CALENDAR ACADEMIC

pentru desfasurarea formarii initiale a asistentilor judiciari si a grefierilor

Activitatea didactica (06. 07.25; gigzg.al 1.2015)
Cursuri §1 seminare 6 1ulie — 16 august 2015
Stagiul de practica 14 septembrie — 25 octombrie 2015
8 ore de sinteza 26 octombrie 2015
Examene de capacitate 27 octombrie — 6 noiembrie 2015
Contestatii 28 octombrie — 6 noiembrie 2015
Eliberarea atestatelor




